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S6:734 /QD-THPTTPK Thanh phé Hé Chi Minh, ngay 02 thang 11 nam 2026

QUYET PINH
Ban hanh Quy ché quan ly, str dung hoc ba so
cia Truwong THPT Tan Phuéc Khanh

HIEU TRUONG TRUONG THPT TAN PHUOC KHANH

Can cir Ludt Gido duc sé6 43/201 9/QH 14 duoc sua doi, b6 sung boi Ludt Giao duc s6
123/2025/QH15;

Can cir Ludt Giao dich dién tir s6 20/2023/QH15; Lugt Di liéu s6 60/2024/QH15;
Ludt Bao vé dir liéu ca nhan so 91/2025/QH]15;

Can cir Nghi dinh $6 23/2025/ND-CP ngay 21 thang 02 nam 2025 ciia Chinh phii quy
dinh vé chit ky dién tw va dich vu tin cay;

Can cit Nghi dinh s6 88/2026/ND-CP ngay 28 thang 3 nam 2026 ciia Chinh phii quy
dinh quan ly dir liéu gido duc va dao tao,

Can cir Théng tie 56 15/2026/TT-BGDDT ngay 24 thang 3 nam 2026 cua B9 truong
Bo Gido duc ‘fd Dao tao ban hanh piéu lé trwdng tiéu’ hoc, truong trung hoc co so, truong
trung hoc pho thong va truong pho thong co nhiéu cap hoc,

Can cir Théng tie 56 70/2026/TT-BGDDT ngay 22 thang 8 nam 2026 cua Bo truong
B¢ Gido duc va Dao tgo quy dinh vé quan Iy va si dung hoc ba sé trong cdc co so gido
duc pho thong va co so gido duc thuong xuyén,

Theo dé nghi ciia Phé Hiéu truéng phu trach chuyén doi sé va iing dung céng nghé
thong tin.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché quan 1y, sir dung hoc ba sb cua
Truong THPT Tan Phudc Khanh.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Piéu 3. Cac Pho Hiéu truong, T6 trudng to chuyén mon, To trudng T6 Vian phong,
gido vién chu nhiém, gido vién bd mon, gido vién phu trach hoat dong gido duc, vién chure,
nguoi lao dong va hoc sinh Truong THPT Tan Phudc Khanh chiu trach nhi€ém thi hanh
Quyét dinh nay./.

Noi nhgn: _~HIEU TRUONG
- Nhu Di€u 3 (Email cong vu); o0 N\

- S6 GDDT TP.HCM (d€ bao cao);
- bang bo, Cong doan, Poan truong (d€ phoi

hop);
- Website truong;
- Luu: VT.
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QUY CHE
Quan 1y, sir dung hoc ba s6 ciia Trweong THPT Tan Phwéc Khanh
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 7134/0D-THPTTPK ngay 02 thing 11 ndm 2026
cua Hiéu truong Truong THPT Tan Phuoc Khanh)

Chuong I
QUY DINH CHUNG
Diéu 1. Pham vi diéu chinh va déi twong ap dung

1. Quy ché nay quy dinh Ve to chure bo may, phan cong trach nhiém, phan quyén; tao
1ap, nhép liéu, kiém tra, di soat, ky s, phat hanh, chinh sura, thu hdi; khai théc, st dung,
chia sé; Iuu trit, bAo mat va an toan thong tin ddi v6i hoc ba sb tai Truong THPT Tan Phudc
Khanh (sau day goi 1a nha truong).

2. Quy ché nay ap dung d6i voi can bo quan 1y, gido vién, vién chic, ngudi lao dong
cua nha truong; hoc sinh dang theo hoc tai trudng; cha, me hoac nguoi giam hd cia hoc
sinh va cac co quan, td chire, c4 nhan c¢6 lién quan dén viéc khai thac, st dung hoc ba sb
do nha truong tao 1ap, quan ly va phat hanh.

Piéu 2. Giai thich tir ngir

1. Céc khai niém hoc ba s, dit liéu hoc ba s, tao 1ap hoc ba s6, thu nhan dit liéu hoc
ba s0, ky sO hoc ba s0, ban dién tu: hoc ba s0, ban trich lu‘c dién tir hoc ba §6, co quan, to
chtrc tiép nhan dir liéu dugc hi€u theo quy dinh tai Diéu 3 Thong tu s6 70/2026/TT-
BGDDT.

2. Trong Quy ché nay, cac tir ngit dudi day duoc hiéu nhu sau:

a) Phdan mém quan Iy nha trirong 13 phan mém quan tri nha trudng duge nha truong
st dung d€ quan 1y ho so hoc sinh, diém so, két qua hoc tap, rén luyén va két xuat dir liéu
hoc ba sd;

b) He¢ théng co sé dir liéu hoc ba sé 1a h¢ thong dit liéu dung chung cta nganh Gido
duc tiép nhan, phé duyét va quan 1y hoc ba sb, chimg thu chit ky s cta co sé gido duc
thong qua API dung chung ctia nganh;

C) Dot ky phdt hanh la khoang thoi gian nha truong t6 chirc ky sd va phat hanh hoc
ba s6 ctia mot ndm hoc theo ké hoach dugc Hiéu trudng phé duyét;

d) Newoi quan tri hé thong 1a vién chirc cong ngh¢ thong tin dugce Hicu truéng phan
cong quan tri tai khoan, phan quyén, sao Iuu va van hanh k¥ thuat hé thong hoc ba so tai
truong.

Piéu 3. Nguyén tic quan 1y, sit dung hoc ba sé

1. Méi hoc sinh ,du’qc tao 1ap mot hgc ba sb duy nhét gén vOo1 ma sfr)’h(‘i SO I}QC tap §u6t
do1; dir liéu hoc ba SQ phai chinh xéc, day du, kip thoi, khach quan, thong nhat vdi ho so
quan 1y hoc sinh va s6 theo doi, danh gia hoc sinh.

2. Hoc ba s6 chi dugc st dung khi da dugce tao lap, cap nhat, xac nhan va ky s6 diing
quy dinh; c6 kha nang kiém tra, xac thuc va truy xuat ngudn gdc.

‘ 3. Viéc khal thac, chia sé, stt dung dir li¢u hoc ba sb phal dyng muc dich, dung tham
quyén, dung doi tuwong va gidi han trong pham vi dir li€u can thiét.
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4. M5i c4 nhan chiu trach nhiém vé phan dit liéu do minh nhap, cip nhat, xac nhin
va ky s0; moi thao tac tao 1ap, cap nhat, chinh sira, phat hanh, khai thac, chia s¢ déu phai
dugc luu vét diy du trén hé théng.

5. Bdo dam an toan thong tin, bao mat dir liu, bao vé dir li¢u ¢4 nhan va quyén, loi
ich hgp phéap cua hoc sinh.

6. Viéc trién khai hoc ba s6 khong 1am phat sinh bat ky khoan thu nao tir hoc sinh,
cha me¢ hoac nguodi gidm hd cua hoc sinh dudi moi hinh thirc.

Piéu 4. Gia tri phap Iy ciia hoc ba sb

1. Hoc ba s6 dugc tao lap dung tham quyén, dung quy trinh, dung chuan dir lidu, co
day da nodi dung va duoge ky sb theo quy dinh tai Quy ché nay c6 gié tri phap 1y nhu hoc ba
giay.

2. Ban dién tir hoc ba sd, ban trich luc dién tu: hoc ba s duoc trich qxuét tir he théng
va dugc nha truong xac nhéan c6 gia tri st dung do1 véi thong tin dugce thé hién trén do.

3. Hchsinh hoac ngu:,c‘)’i dai dién theo phap luat cua hoc sinh co ,quyén dé nghi nl}é
truong chuyén doi hoc ba s, ban dién tir, ban trich luc dién tir hoc ba s6 sang van ban giay
theo quy dinh cta phap luat vé giao dich dién tir va khong phai tra phi.

Piéu 5. Cac hanh vi bi nghiém cim

1. Truy cap trai phép vao hé théng hoc ba sd; str dung tai khoan, mat khau, thiét bi ky
s0 cua nguoi khac hoac cho nguoi khac st dung tai khoan, thiét bi ky s6 cua minh.

2. Stra, x0a, lam sai 1éch dit liéu hoc ba sb trai quy dinh; nh3p, xac nhan, ky s6 di
liéu khong dliing voi két qua danh gia thyc té ciia hoc sinh.

3. Tlet 16, chia s¢, mua ban, str dung trai phép dir liéu hoc ba s0; cung cap dit liéu hoc
ba s6 cho t6 churc, ca nhan khong co tham quyén hodc khong co su dong ¥ hop 1¢ cua chu
thé dit liéu.

4. Gia mao chit ky s0, xac thuc, ban dién tir hoc ba s6 hoac ban trich luc dién tir hoc
ba sb.

5. Thu bat ky khodan tién nao cia hoc sinh, cha me hoac nguoi gidm ho ctia hoc sinh
lién quan dén viéc tao 1ap, khai thac, chuyén doi hoc ba so.

Chuong 11
TO CHUC BQ MAY VA PHAN CONG TRACH NHIEM
Diéu 6. Ban Chi dao hoc ba sb
1. Ban Chi dao hoc ba sé do Hiéu truéng quyét dinh thanh 1ap (kién toan), gom: Hiéu
trudng lam Truong ban; Phé Hi¢u trudng phu trach chuyén doi s6 lam Pho Trudng ban
thuong tryc; Phé Hi€u truong phuy trach chuyén mon lam Pho Truong ban; cac thanh vién

1a T6 trudng céac t6 chuyén mén, To trudng TO Vin phong va vién chirc cong nghé thong
tin.

2. Ban Chi dao ¢6 nhiém vu chi dao, kiém tra, don ddc toan bd hoat dong trién khai
hoc ba s0; phé duy¢t ké hoach, tién dd cac dot ky phat hanh; giai quyét cdc vuong mac phat
sinh; bdo cdo S¢ Gido duc va Pao tao theo yéu cau.



Dieu 7. To cong tac hoc ba so

1. T6 cong tac hoc ba sé do Hiéu truong quyét dinh thanh 1ap (kién toan), gdbm: Pho
Hi¢u truong phu trach chuyén dbi s6 1am Tb truéng; Phé Hiéu trudong phu trach chuyén
moén 1am T pho; vién chirc cong nghé thong tin lam thanh vién thuong tryc, ki€ém ngudi
quan tri hé thong; vién chirc vian thu va T6 trudng cac to chuyén moén lam thanh vién.

2. T6 cong tac co6 nhiém vy: xay dung ké hoach, lich trinh thyc hién tirng nam hoc;
td chirc tap huén cho gido vién, nhan vién; hudng dan hoc sinh, cha me hoc sinh tra ciru,
khai thac hoc ba s6; theo doi, kiém tra tién do nhéap liéu, ddi soat, ky 30, phat hanh; téng
hop danh séach dé nghi thu hdi; bao cio Ban Chi dao.

Piéu 8. Trach nhiém ciia Hi¢u truéng

1. Chiu trach nhiém trude phéap luat va trudec Giam ddc S& Gido duc va Pao tao vé
tinh chinh xéc, day du, hop 1€, an toan cta dit li¢u hoc ba so va tién dg trién khai tai don
V.

2. Ban hanh quyét dinh thanh 1ap Ban Chi dao, T6 cong tac; phan cong ca nhén, bd
phan chiu trach nhiém nhap li¢u, kiém tra, doi soat, xac nhan, ky so6, phat hanh, quan tri,
khai thac va bao vé dir liéu hoc ba so.

3. Ky s ctia nguoi diung dau co s¢ gido duc va quan ly, sit dung chir ky so cia to
chtrc d€ ky phat hanh hoc ba so; phé duyét danh sach hoc ba s6 dé nghi thu hoi va cac dé
nghi chinh stra dir liéu sau phat hanh.

4. Bao dam kinh phi, ha tang k¥ thuat, chit ky sd va cac diéu kién can thiét dé van
hanh hé thdng hoc ba sd.

Piéu 9. Trach nhiém ciia Phé Hiéu trwéng phu trach chuyén doi sé

1. Truc tiép chi dao, diéu hanh T cong tac hoc ba s6; xay dung ké hoach, lich trinh
thuc hién hang nam trinh Hi€u trudng phé duyét.

2. Chi dao ra soat, chuan hoéa dit liéu dinh danh c4 nhan cua can bo, gido vién, nhan
vién va hoc sinh; chi dao viéc trang bi, gia han, dang ky chiing thu chit ky s va kiém tra
trang thai phé duyét, thoi han hi€u luc ctia chiing thu trude moi dot ky phat hanh.

3. Theo doi tién do, chét lugng tao lap, két qhuyén dir liéu hoc ba s6 vé Hé thong co
sO dir liéu hoc ba so; kiém tra nhat ky hé thong; dé xuat thu hoi hoc ba s6 khi phat hién sai
sot.

4. Chi dao cong tac bao dam an toan thong tin, sao luu, phuc hoi dit liéu; xtr 1y su cd;
tong hop, bdo cdo két qua trién khai.

Pi¢u 10. Trach nhiém ciia Phé Hiéu truwéng phu trach chuyén mon

1. Chi dao viéc danh gid, cap nhat diém s6, nhan xét, két qua hoc tap, rén luyén cua
hoc sinh trén phan mém quan ly nha truong ding quy dinh vé kiém tra, danh gia va ding
tién do.

2. Chi dao T6 truong chuyén mon, gido vién chii nhiém kiém tra, d6i soat dit liéu hoc
ba s v6i sO theo dodi, danh gia hoc sinh va ho so chuyén mon trudce khi ky so.

3. Xac nhan két qua d6i soat dir lidu toan truong trudc m01 dot ky phat hanh; phi
hop xac minh nodi dung cac dé nghi chinh stra dir liéu hoc ba sd.
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Piéu 11. Trach nhiém ciia T trudng té chuyén mén

1. Bon doc gido vién trong to cap nhat di€m so, nhan xét ding han; kiém tra, doi chiéu
dir liéu cac mon hoc, hoat dong gido duc thudc t6 quan ly.

2. Phat hién, yéu cau gido vién khic phuc sai sot trude khi ky sd; bao céo két qua
kiém tra vé1 Pho Hi¢u truong phu trach chuyén mon.

bieu 12. Trach nhiém cia gido vién by mon, gido vién phu trach hoat dong giao
duc

1. Nhap, cap nhat diy du, chinh xac, kip thoi diém sd, mirc danh gia, nhan xét cua
hoc sinh cac 16p dugc phan cong trén phan mém quan 1y nha truong; bao dam thong nhat
voi sO theo doi, danh gia hoc sinh.

2. Kiém tra lai dit liéu do minh nhap; ky ) phﬁn dir liéu mon hoc, hoat dong gido duc
duoc phan cong theo dung trinh tu, thot gian quy dinh.

3. Chiu trach nhiém vé noi dung dit 1iéu do minh nhap, x4c nhan va ky $0; khong tu
v stra dir li¢u sau khi da khoa hoac da ky so.

Piéu 13. Trach nhiém ciia gido vién chi nhi¢m

1. Ra soat, cap nhéat thong tin chung cua hoc sinh 16p chtii nhi¢m (ho tén, ngay sinh,
s0 dinh danh cé& nhan, ma s6 hoc sinh va cac thong tin khac) bao dam thong nhat véi giay
khai sinh, cdn cudce va ho so quan 1y hoc sinh.

2. Nhap nhan xét, két qua rén luyén, két qua tong két, két qua 1én 16p; kiém tra tong
hop toan bo dir liéu hoc ba s6 cta 16p chil nhiém; dé nghi gido vién bd moén khic phuc sai
Sot.

3. Ky s6 phan dit liéu thudc trach nhiém cta gido vién chii nhiém sau khi gido vién
bd mon da ky so6 day du.

fl. Huéng dan h()q sinh, cha me hoc sinh 16p chi nhiém tra ctru hoc ba s6; tiép nhan,
chuyén cac phan anh vé sai sét dir liéu dén bo phan van thu.

Piéu 14. Trach nhiém cia vién chirc cong nghé thong tin (ngwoi quén tri hé
théng)

1. Tao lap, cap, khoa, thu hoi tai khoan; phan quyén truy cép theo dung quyét dinh
phan cong va vi tri viéc lam; cap nhat phan quyén khi co6 thay d6i vé phan cong giang day,
cht nhiém hoac nhan su.

2. Két xuét hoc ba sb ding dinh dang quy dinh; thuc hién cac giao dich truyén nhan
voi1 He thong co sé dir licu hoc ba s6 qua API dung chung ctia nganh; kiém tra két qua phat
hanh, két qua dang ky chirng thu s0, két qua thu hoi va bao cao Pho Hiéu trudng phu trach
chuyén doi so.

3. Thuc hién sao luu, kiém tra kha nang phuc hdi dit liéu; theo ddi nhat ky hé théng;
bao dam ha tang mang, thi€t bi; ho trg k¥ thuat cho gido vién trong qua trinh nhép liéu, ky
sO.

4. Khong dugc chinh sua diém sd, nhan xét, két qua danh gia ctua hoc sinh; moi thao
tac quan tri phai dugc luu vét day du.
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Diéu 15. Trach nhiém cia vién chirc van thw

1. Tiép nhan, vao s6 theo dbi cac dé nghi kiém tra, chinh sira dit liéu hoc ba sb, dé
nghi cung cap ban trich luc, chuyén d6i hoc ba s6 sang van ban gidy; chuyén Phé Hi¢u
trudng phu trach xir 1y va tra két qua dang han.

2. Thuc hién trich xut, chuyén doi, cung cap ban trich luc dién tu, ban glay hoc ba
s6 theo  phé duyét cua Hicu truong; giai quyét hd so hoc sinh chuyén di, chuyén dén lién
quan dén hoc ba sd.

3. Quan ly, luu trir hoc ba gidy da lap trude ngay 08 thang 10 nam 2026 va phéi hop
s6 héa, chuan héa theo 16 trinh huéng dan cua cap trén.

Piéu 16. Trach nhi¢m ciia ké toan

Tham muu Hiéu trudng bd tri kinh phi trang bi, gia han chir ky s6, thiét bi luu trit, ha
tang k¥ thuat va cac chi phi hop 1€ khac phuc vu trién khai hoc ba s6 theo quy dinh tai
chinh hién hanh.

Chuong 111
TAO LAP, KY SO, PHAT HANH, CHINH SUA VA THU HOI HQC BA SO

Piéu 17. Tao lap hoc ba sé

1. Hoc ba sb dugc tao lap t(én phﬁn mém guén 1y nha trub’pg theo ting nam hoc; dir
li¢u dung dé tao lap phai dugc ki€ém tra, doi chi€u, xac thuc tir ho so hoc sinh, dir li¢u dinh
danh va dir liu quan ly gido duc ctia nha truong.

2. Thoi diém hoan thanh tao 1ap hoc ba s6 ctia nam hoc trudc ngay 30 thang 6 hang
nam; trudng hop déc biét (hoc sinh kiém tra lai, rén luyén trong hé va cac truong hop khac
theo quy dinh) hoan thanh trudc ngay 30 thang 8 hang nam.

’ 3 Hoc ba sélphéi bdo dam dung céu‘ truc cac truong dir ljéu, dinh dang dir li’éu, quy
tac hién thi, quy tac ma hoa va cac yég céq ky thyét t}leo chuan dir liéu hoc ba sér do BO
Gido dyc va Dao tao quy dinh, céng bo; thong nhat, dong b trén pham vi toan quéc, phu
hop chuén dinh dang ma, c6 kha nang ket n6i, chia s¢, tich hop voi Co so dir licu quoc gia
vé giao duc va dao tao va kha nang tra ctru, xac thyc, trich xuat, luu trtr lau dai.

4. Lich trinh thyc hién hﬁng nam hoc nhu sau:

Thoi gian Noi dung cong viéc Nguwoi thuce hién

Ra soat s6 dinh danh ¢4 nhén, thong tin chung

Thang 9 hang | cua hoc sinh; cap, cap nhat tai khoan va phan |GVCN; VC CNTT;
nam quyen theo phén cong giang day, chu nhiém; | PHT phu trach CDS

kiém tra chtng thu chit ky sd

Cap nhat diém danh gia thuong xuyén, dinh | GVBM, GV phu trach
ky, nhan xét theo ké hoach kiém tra, danh gia | HDGD

GVBM, GVCN, To
truébng CM; PHT phu
trach chuyé&n mon
Hoe‘m ‘gét dtr liéu qé nam, két qua reén luyén, | GVBM, GVCN, To
Cudi ndm hoc | tong két, 1én 16p; doi soat toan truong; khoa dir | truong CM; PHT phu
liéu trach chuyén mon

Trong nam hoc

Hoan tat dit liéu hoc ky I; to chuyén mon,

Cu6i hoc ky I GVCN kiém tra, d6i soat; khic phuc sai sot




Thoi gian N0i dung cong viéc Ngwoi thue hién

Ky s6 ¢4 nhan, ky s6 ctia co sé gido duc; phat
Trudc 30/6 | hanh; két chuyén dir liéu vé HE thong co s di
liéu hoc ba so

GVBM, GVCN, Hiéu
truong; VC CNTT

Tao lap, ky s, phat hanh bo sung ddi véi cac

X N T cong tac h 5
truong hop dic bidt 0 cong tac hoc ba so

Trudce 30/8

Thoi han cu thé cua timg dot do Phé Hiéu trudng phu trach chuyén doi s6 tham muu,
Hiéu truéng phé duyét va thong bao dén gido vién, bao ddm hoan thanh trong thoi gian Bo
Gido duc va Pao tao, S¢ Gido duc va Pao tao quy dinh.

Diéu 18. Kiém tra, d6i soat dir liéu trudc khi ky sb

1. Gido vién bo mén tu kiém tra dit liéu do minh nhip; gido vién chi nhiém kiém tra
tong hop dir li€u cua 16p; To trudng chuyén mon ki€ém tra dir liéu cac mén hoc thudce to.

2. Pho Hiéu truéng phu trach chuyén moén chi dao ddi soat dit liéu hoc ba sb vai sb
theo doi, danh gid hoc sinh, bién ban xét 1én 16p va ho so chuyén mon; xac nhan két qua
doi soat trude khi t6 chie ky so.

3. Sai sot phat hién trong qué trinh kiém tra phai dugc ngudi nhap dit liéu khic phuc
trudc khi khoéa dir 1iéu. Sau khi khoa dir liéu, viéc mo khoa dé chinh stra chi duoc thuc hién
khi c6 ¥ kién dong y cua Pho Hi€u trudng phu trach chuyén doéi s6 va dugc luu vét trén hé
thong.

Piéu 19. Ky s hoc ba s

1. Ngudi c6 tham quyén ky s6 hoc ba sé gdm: gido vién bé mon, gido vién phu trach
hoat dong gido duc, giao vién chu nhiém, Hi¢u truong hodc nguoi duge Hi¢u trudng ty
quyén theo quy dinh ctia phdp luat. Nha truong stir dung chir ky s6 cua toé chure dé xac nhan
trach nhi¢m cua don vi d61 vdi hoc ba s6 do don vi tao 13p, quan 1y va phat hanh.

2. Trinh tu ky s6 thyc hién nhu sau:

a) Hoan thién dir liéu hoc ba s6;

b) Kiém tra, d6i chiéu, xac nhéan dit liéu theo Diéu 18 Quy ché nay;

¢) Gido vién bo mén, gido vién phu trach hoat dong gido duc ky sé; sau do gido vién
chu nhiém ky so;

d) Hiéu truong ky sb ctia ngudi dimg dau va ky sé cta to chirc;

d) Nguoi quan tri hé thdng cap nhat, kiém tra trang thai ky s6 trén hé thong.

3. Viéc ky s6 hoc ba s duoc thyc hién theo nim hoc.

4. Chung thu chir ky sb ctia nha trudng phai duoc khai bao, diang ky 1én Hé thong co
sO' dir liéu hoc ba s6 va chi du hiéu lyc ky phat hanh sau khi dugc co quan quan 1y phé
duyét. Trudc mdi dot ky phat hanh, nguoi quan tri hé thong kiém tra trang thai phé duyét,

thoi han hi€u luc cua ching thu s6 ctia to chirc va ctia c4 nhan; trudng hop ching thu sip
hét han phai béo cdo dé gia han kip thoi.

Diéu 20. Phat hanh hoc ba sé

1. Hoc ba s6 chi dugc phat hanh sau khi hoan thanh kiém tra, xac thuc di liéu va ky
s6 hop 18.
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2. Mdi lan phat hanh hoc ba s6, ban dién tir, ban trich luc dién tir hoc ba sb phai dugc
ghi nhén trén h¢ thong ve thoi gian, chu theé phat hanh, muc dich phéat hanh va doi tuong
nhan.

3. Hoc ba sb d3 phat hanh khong duoc chinh sira truc tiép trén ban da phat hanh.

4. Sau khi phat hanh, nguoi quan tri h¢ thong thuc hién két chuyén dir lidu vé Hé
thong co so dit liéu hoc ba sb, truy van két qua va bao cao T cong tac; “uru ti€n hoan thanh
trude d6i voi hoc sinh 16p 12 dé phuc vu xét cong nhan tét nghiép, tuyén sinh.

Piéu 21. Chinh sira, thu hdi va tao 1ap lai hoc ba sb

1. Truong hop phat hién sai sot sau khi da phat hanh hodc da gui dir liu Ién He t}}é)ng
co sO dir liéu hoc ba s0, nguoi phat hién bao cdo Phé Hi¢u truong phu trach chuyén doi s6
kém minh ching.

2. Tb cong tac 1ap danh sach hoc ba s can thu hdi, néu rd 1y do, nguoi dé xuit, ngudi
phé duyét, trinh Hi¢u truong phé duyét; ngudi quan tri he thong guri yéu cau thu hoi 1én Hé
thong co so dit liéu hoc ba sd.

3. Sau khi yéu cau thu hoi dugc phé duyét, nguoi nhap dit liéu chinh sta theo dung
tham quyén’; nha truong thuc hién lai viéc xac thuc, ky s6, phat hanh hoc ba pléi theo quy
dinh. H¢ thong phai luu dong thoi dit liéu da dugce cap nhat va lich sur thay doi dir lidu.

Piéu 22. Hoc sinh chuyén truong

1. B6i voi hoc sinh chuyén di: nha trudng béo dam dit liéu hoc ba s6 cua hoc sinh da
dugc tao lap, ky so, phat hanh day du dén thoi diém chuyén di va san sang dong bo cho co
sO gido duc noi hoc sinh chuyén dén.

2. Pbi v6i hoc sinh chuyén dén: bo phan vin thu phdi hop ngudi quan tri hé thong
ti€ép nhan, doi chiu, cap nhat va dong bo dir li¢u hoc ba so tir co s¢ gido duc khac dé bao
dam tinh lién tuc ctia qua trinh hoc tap.

Chuong IV
KHAI THAC, SU DUNG VA CHIA SE HQOC BA SO
Di¢u 23. Phin quyén khai thac hé thong hoc ba so

1. Phan quyén khai thac hoc ba s6 dugc thuc hién theo nguyén tic dung thim quyén,
dang pham vi cho phép, c6 xac thuc va cé luu vét, cu thé nhu sau:

Péi twon Quyén trén hé thén Pham vi dir liéu
ong y 3 g : :

Xem; phé duyét; ky s6 ctia ngudi ding dau
Hi¢u truong va cua to chuc; phé duyét thu hoi, chinh | Toan truong
stra sau phat hanh

PHT phu trach Xem; theo doi tién d0, nhat ky hé théng;

X aXe X \ f o qm 1ia A X N Toan truon

chuyén doi so mo khoa dir liéu; dé xuat thu hoi g

PHT phu trach Xem; kiém tra, d6i soat; xac nhan két qua . .

A A Lo, Toan truong
chuyén mon doi soat
T6 truong chuyén x ac mon hoc, h

© tm(mAg chuye Xem; ki€ém tra dit liéu C? ¢ mo 0% . oaXt

mon dong gido duc thude to

GV bo mon, GV | Nhap, cap nhat; ky s6 phan dit liéu duwoc |Lép, moén hoc, hoat
phu trach HDGD | phéan cong dong dugc phan cong




Poi twong Quyén trén hé théng Pham vi dir li€u
1A Nhap thong tin chung, nhan xét, ren luyén, | LA
GV chi nhigm tong két; kiém tra téng hop; ky ) L6p chu nhi¢m
VC CNTT (quan tri Qua? ly téll kh?an.l phn quyen; ket xugt, ol Ae A 1A A
N truyén nhan dit liéu; sao luu, phuc hoi; | K¥ thuat toan hé thong
hé thong) - S SO U
khong dugc stra di€m so, nhan xét
- Tra ctru; trich xudt ban trich luc, chuyén | Theo yéu ciu duogc
Van thu 2. Y R ~ n n
doi sang ban giay theo phé duyét phé duy¢t
Hoc S}r.lh;.(,:ha rrg@, Xem, tra ciru; dé nghi kiém tra, chinh stra H(;)C b,a S0 cua l?an
nguoi giam ho than, cua con em minh

2. Khi c6 thay doi vé phan cong giang day, chu nhiém hodc vién chirc nghi viéc,
chuyen cong tac, ngudi quan tri hé théng phai diéu chinh, thu hdi quyén truy cap cham
nhat trong 02 ngay lam viéc ké tir ngdy c6 quyét dinh.

Diéu 24. Khai thac hoc ba s ciia hoc sinh, cha me hoc sinh

1. Hoc sinh dugc truy cép, tra ctru, khai thac, stt dung hoc ba s6 ctia ban than; ddi voi
hoc sinh chua thanh nién, viéc thuc hién cac quyén lién quan theo quy dinh ctia phép luat
v€ nguoi dai dién hop phép.

2. Cha, me hodc nguoi giam ho ctia hoc sinh chua thanh nién dugc xem dir liéu hoc
ba s0, theo doi két qua hoc tap, rén luyén va dé nghi nha truong ki€ém tra dir liéu khi ¢6 can
cu.

3. Viéc khai thac dugc thyc hién thong qua phan mém quén 1y gido duc, Cong Dich
vu cong quoc gia, ing dung dinh danh qudc gia VNelD va cac nén tang s6 khac khi dap
ung diéu kién két ndi1, xac thuc theo quy dinh.

4. Nha truong t6 chirc hudng dan hoc sinh, cha me hoc sinh tra ctru, khai thac hoc ba
s0 thong qua giao vién chu nhiém, cac buoi hop cha me¢ hoc sinh va trén Website cua
truong.

Piéu 25. Cung cap, chia sé dir liéu hoc ba sb

1. Vigc cung cap, chia sé dir liéu hoc ba s6 cho co quan quan 1y gido duc, co quan
nha nudc co thim quyén dugc thyc hién theo chirc nang, nhiém vu cua co quan tiép nhan
va chi chia sé phan dit liéu can thiét.

2. Trudng hop chia sé cho t6 chirc, ca nhan ngoai pham vi co quan nha nuéc, co s&
giao duc va co quan quan 1y gido duc phai c6 can ctr phép ly hodc sy dong y hop 1€ cua
chu thé dir 1iéu hodc ngudi dai dién hop phap, dugc Hi¢u truong phé duyét.

3. Moi lan cung cép, chia sé phai c¢6 co ché xac thuc, phan quyén va duoc ghi nhan
lich str chia sé, khai thac trén h¢ thong.

Dicéu 26. Giai quyét dé nghi kiém tra, chinh sira dir li¢u hoc ba sb

1. Hoc sinh, cha m¢ hoac nguodi gidam ho cua hoc sinh ¢co dé nghi kiém tra, chinh sta
dr liéu hoc ba s0 1ap don theo mau tai Phy luc kém theo Quy ché nay, kém minh ching,
ndp tai bd phan van thu hodc gui qua gido vién chu nhiém.

2. Trinh tu giai quyét:
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a) Vin thu tiép nhan, vao sb theo ddi, chuyén Phé Hiéu trudng phu trach chuyén doi
sO trong ngay lam viéc;

b) Pho Hiéu trudong phu trach chuyén doi sé phdi hop Phé Hiéu trudng phu trach
chuyén mon, giao vién chu nhiém, giao vién b mon xac minh;

¢) Truong hop co sai sot, thuc hién chinh sura, thu hoi va phat hanh lai theo Piéu 21
Quy ché nay; truong hop khong 6 sai sot, tra 1oi bang vin ban va néu 16 1y do;

d) Van thu théng bao két qua dén nguoi dé nghi.

3. Thoi han giai quyét khong qua 10 ngay 1am viée ké tir ngdy nhan du ho so hop 18.

Chuong V
LUU TRU, BAO MAT VA AN TOAN THONG TIN

Piéu 27. Luu trir, sao Iru di liéu hoc ba sb

1. Dit liéu hoc ba sb dwoc luu trit an toan, day du, lién tuc, c6 hé théng, bao dam kha
nang tra curu, khai thac, xac thuc trong suot qua trinh hoc tap Ve‘l‘sau khi hoc sinh két thuc
qué trinh hoc tap; thoi han luu trit theo quy dinh cta phép luét vé luu trir.

2. Nguoi quan tri hé théng thuf: hién sao luu dit liéu dinh ky it nhét 01 lﬁn/théng va
trudc, sau moi dot ky phat hanh; kiém tra tinh day du va kha nang phyc héi cua ban sao
lru it nhat 01 lan/hoc ky. Ban sao luu duge bao quan trén thict bi luu trir riéng, khong ket
noi thuong tryc voi mang Internet.

3. Dit liéu hoc ba s6 duogc két ndi, déng bd vé1 Co so dir licu quéc gia Ve giao duc va
dao tao theo quy dinh.

Diéu 28. Quin ly tai khoan va chir ky sb

1. Mdi ca nhan duoc cap tai khoan riéng, c6 trach nhiém bao mat tai khoan, mat khau,
phuong tién xac thuc; d(?i mat khau khi nhan tégi khoan lan dau va dinh ky theo huéng dan
cua nguoi quan tri h¢ thong; khong luu mat khau trén may tinh dung chung.

2. Thiét bi ky s, thong tin kich hoat chit ky s6 do ca nhan duoc cap truc tiép quan 1y,
str dung; nghiém cAm giao cho nguoi khac ky thay. Chit ky sb cua to chitrc do Hiéu trudng
quan ly.

3. Khi mat, hu hong thiét bj ky s6 hodic nghi ngo 10 tai khoan, mét khau, ca nhan phai
bao ngay cho ngudi quan tri hé thong va Phé Hiéu trudng phu trach chuyén doi s6 cham
nhat trong 24 gio dé khoéa, thu hoi, cap lai.

Diéu 29. Bao dam an toan thong tin va xir Iy sw cd

1. May tinh dung dé nhap liéu, ky sd phai dugc cai dit phan mém phong chdng ma
ddc, cap nhat ban va; khong truy cap h¢ thong hoc ba s6 qua mang Wi-Fi cong cong.

2. Khi phat hién truy cap trai phép, 1am sai 1éch, mét dit liéu hoidc su ¢b an toan thong
tin, nguoi phat hién bao ngay cho nguoi quan tri hé thong; Pho Hi¢u truong phu trach
chuyén doi so chi dao khac phuc, phuc hoi dir 1i€u, bao cdo Hicu truong va S Gido duc va
bao tao theo quy dinh.

Diéu 30. Luu vét, kiém tra, giam sat

1. Moi thao tac tao lap, cap nhat, chinh stra, phat hanh, khai thac, chia s¢ dir 1iéu hoc
ba s0 phai dugc luu vét trén h¢ thong dé€ phuc vu kiém tra, giam sat, xac thuc va truy xuat.
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2. No6i dung quan ly, st dung hoc ba sb6 duoc dua vao ké hoach kiém tra ndi bd hﬁng
nam cua nha truong; Pho Hiu trudng phu trach chuyén doi so dinh ky kiém tra nhat ky h¢
thong va bao cdo Hiéu truong.

Chuong VI
PIEU KHOAN THI HANH
Diéu 31. Khen thuéng va xir Iy vi pham

1. Két qua thuc hién nhi€ém vu lién quan dén hoc ba sb 1a mot trong cac ndi dung danh
gid, x€p loai chat lugng hang quy, ca nam va xét thi dua, khen thudéng doi vaoi vién chie,
nguoi lao dong.

2. C4 nhan vi pham Quy ché nay, tiy theo tinh chat, mtc d6 s& bi xem xét xir 1y ky
luat hoac bi xtr Iy theo quy dinh cua phap luat; néu gay thiét hai thi phai boi thuong theo
quy dinh.

Pi¢u 32. To chirc thyc hién

1. Phé Hiéu truéng phuy trach chuyén do6i sé chu tri, phdi hop Phé Hiéu truéng phu
trach chuyén mon pho bién Quy ché nay dén toan thé vién chuc, ngudi lao dong; chi dao
gido vién chui nhiém pho bién dén hoc sinh, cha me hoc sinh.

2. Vién chure, nguoi lao dong, hoc sinh va cac cd nhan co lién quan co6 trach nhiém
thuc hién nghiém tuc Quy ché nay.

3. Trong qua trinh thyc hién, néu c6 khé khin, vudng mac hodc khi co quan cap trén
ban hanh quy dinh mé1i, cac bd phan, c4 nhan phan anh vé Phé Hi€u trudéng phu trach
chuyén doi s6 dé tong hop, trinh Hi€u trudng xem xét stra doi, bé sung cho phu hop./.
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Phu luc )
MAU DON DE NGHI KIEM TRA, CHINH SUA DU LIEU HQC BA SO
(Kem theo Quy ché quan ly, str dung hoc ba so cua Truong THPT Tdan Phudc Khanh)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phic

PON PE NGHI KIEM TRA, CHINH SUA DU LIEU HQC BA SO
Kinh gtri: Hiéu truédng Truong THPT Téan Phude Khanh.
HO VA t810 NGUTT A& NERIE: cvovveceieeieeveee ettt
La: OHoc sinh [ Cha/me¢ [ Nguoi gidm ho
HO VA 1EN hOC SINN: 1oviiiiiiiii e e e e e e s s e s sab b b e e e e e e e e eeenanns
Ngay sinh: ....ccocovveiiiiiiiiiieeieeee, | e S Nam hoc: .o,
S6 dinh danh ¢4 NhAN CUA NOC SINN: cv.vovvveeeeeeeeeeeee ettt ettt et en et eseneeeeens

SO GIEN thOT BN NE: vttt ettt ettt ettt ettt et et et et et et et et et et et et et et et eeeeeens

Noi dung dé nghi kiém tra, chinh stra:

STT N‘:’Iin‘:l‘;‘;ﬁ é‘;‘g@i‘i;‘)‘-’c’ Dir ligu hién tai | Ditlion ddnghy | or ?ﬁ;"c‘)‘g 45
1
2
3
B X (I8 174 1) AT

To61 cam doan cac thong tin trén 1a dung su that va chiu trach nhiém vé ndi dung dé nghi.

XAC NHAN CfJA GIAO VIEN CH{J ......... B ngdy e l‘]’ld‘ng ..... ndm 20 .....

(Ky, ghi ré ho tén) (Ky, ghi 16 ho ten)
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