	SỞ GDĐT TP.HỒ CHÍ MINH
TRƯỜNG THPT 

TÂN PHƯỚC KHÁNH
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc

Tp. HCM, ngày …… tháng …. năm 2026



ĐƠN XIN NGHỈ PHÉP 



Kính gửi: 

- Hiệu trưởng trường THPT Tân Phước Khánh.




- Tổ trưởng chuyên môn tổ…………………………….
Tôi tên là : …………………………………………. Tổ CM : …………………………………..
Công tác được giao : ………………………………………………………………………………
Kính xin Hiệu trưởng cho phép tôi được nghỉ : …… ngày; Từ : .…/.…/20….đến  ..…/.…/20…
Công việc của tôi trong thời gian đó là : …………………………………………………………
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Công tác khác : ……………………………………………………………………………………..
Lý do xin nghỉ : …………………………………………………………………………………….
Kính đề nghị tổ trưởng chuyên môn bố trí người dạy thay :
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Nếu là nhân viên làm việc hành chánh thì báo cáo người làm thay công việc của mình là:……………………………………………………………………………………………

Rất mong sự quan tâm và giúp đỡ. Trân trọng cảm ơn!
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