SO GIAO DUC VA PAO TAO  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHI MINH DPoc 1ap - Tw do - Hanh phuc
TRUONG THPT
TAN PHUOC KHANH

Sb: 766/KH-THPTTPK Thanh phé Hé Chi Minh, ngay 10 thang 11 niam 2026

] KE HOACH
Trién khai thuc hién nang béc lwong trudc thoi han
do lap thanh tich xuat sac trong thyc hién nhiém vu nam 2026

Cin ctt Thong tu s6 08/2013/TT-BNV ngay 31 thang 7 nam 2013 ctia B trudng
Bo Noi vu huéng dan thuc hién ché do nang bac luong thuong xuyén va nang bac
luong trudce thoi han ddi véi can bo, cong chire, vién chirc va nguoi lao dong; Thong
tu s6 03/2021/TT-BNV ngay 29 thang 6 nam 2021 ciia B trudong Bo Noi vy stra d6i,
bd sung ché do nang bac luong thudng xuyén, nang bac luong trude thoi han va ché
do phu cép tham nién vuot khung ddi véi can bo, cong chirc, vién chirc va nguoi lao
dong;

Can ctr Thong tu s6 15/2026/TT-BGDDT ngay 24 thang 3 nam 2026 cua B
truong Bo Giao duc va Pao tao ban hanh Piéu 1¢ trudng tiéu hoc, truong trung hoc
co s0, truong trung hoc phd thong va trudng phd thong cé nhiéu cip hoc;

Can cir Huong dan s6 1397/HD-UBND ngay 27 thang 8 nam 2025 cua Uy ban
nhan dan Thanh phé H6 Chi Minh huéng dan mot s6 noi dung vé tuyen dung, sir dung
va quan Iy vién chirc thudc tham quyén ctia Uy ban nhan dan Thanh phé HO Chi Minh;

Can cit Cong van s6 5668/SGDDT-TCCB ngay 11 thang 12 nam 2025 ciia S&
Gi4o duc va Pao tao Thanh phé H6 Chi Minh vé viéc hudng din thyuc hién ché 4o
tién luong d6i voi vién chirc;

Can ctit Cong vin s6 12031/SGDDT-TCCB ngay 09 thang 11 nim 2026 caa S6
Giao duc va Dao tao Thanh phé HO Chi Minh vé viéc trién khai, thuc hién nang bac
lvong trude thot han nam 2026;

Cén cir Quyét dinh s6 208/QD-THPTTPK ngay 27 thang 10 ndm 2025 cua Hiéu
truong Truong THPT Tan Phudc Khanh ban hanh Quy ché nang bac luong trudc thoi
han do61 vai can b, vién chic Truong THPT Tan Phudc Khanh,

Truong THPT Tan Phudc Khanh xay dung Ké hoach trién khai thuc hién nang
bac luong trude thoi han do 1p thanh tich xuat sac trong thuc hién nhiém vy nam
2026 nhu sau:

I. MUC PiCH, YEU CAU

1. Trién khai day du, kip thoi dén toan thé vién chirc, nguoi lao dong céc quy
dinh vé nang bac luong trude thoi han, Quy ché nang bac luong trudc thoi han cua

nha truong va danh sach d6i tugng du diéu kién tham gia xét nang bac luong trudc
thoi han nam 2026.
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2. Viéc xét nang bac luong trude thoi han phai bao dam chat ché, cong khai, dan
chu, cong bang, khach quan, ding tiéu chuan, diéu kién va chi tiéu theo quy dinh;
khong gay mat doan két noi bo; dong vién, khich 1¢ vién chirc, ngudi lao dong thi dua
hoan thanh xuét sic nhiém vu.

3. Ho so dé nghi bao dam day du thanh phan, dung thé thtrc va ndp vé So Gido
duc va Pao tao dung thoi han tir ngay 12/11/2026 dén ngay 16/11/2026.

II. NOI DUNG
1. Poi twong ap dung

- Vién chirc ctia nha truong duoc xép luong theo bang luong chuyén mén, nghiép
vu theo quy dinh tai Nghi dinh s6 204/2004/ND-CP ngay 14 thang 12 nam 2004 cua
Chinh phu vé ché dg tién lvong d61 véi can bd, cong chire, vién chire va luc lugng vii
trang.

- Nguéj lam viéc theo,ché do hop déng lao déng tai nha truong cé thoa th}léﬂ
trong hop dong lao dong x&p luong theo Nghi dinh s6 204/2004/ND-CP (goi tat 1a
nguoi lao dong).

2. Nguyén tic xét
- Bao dam cong khai, dan chu, cong bang, khong gay mat doan két.

- Khong thyc hién hai 1an lién tiép nang bac luong trude thoi han do 1ap thanh
tich xuat sac trong thyc hién nhiém vuy.

- Ty 1& duoc nang bac luong trude thoi han trong ndm khong qua 10% tong s6
vién chtrc, nguoi lao dong trong danh sach tra lwong ctia nha trudong. Danh séach tra
luong duoc xac dinh theo quyét dinh cia cap c6 tham quyén phé duyét s6 luong ngudi
1am viéc, tinh dén ngay 31/12/2026.

- Céch tinh chi tiéu: cr mdi 10 nguoi trong danh sach tra lwong duge 01 chi tidu;
khong tinh s6 du ra dudi 10 ngudi sau khi lay tong s6 nguoi trong danh sach tra luong
chia cho 10. Nam 2026, nha trudng c6 71 nguoi trong danh sach tra luong, dugc xac
dinh 07 chi tiéu.

3. Tiéu chuan, diéu kién
Vién chtrc, nguoi lao dong phai dat du cac ti€u chuén, diéu kién sau trong subt
tho1 gian gift bac luong hi¢n gilr trong ngach hoac chirc danh:

a) Puoc cap c6 tham quyén danh gia tir mic hoan thanh nhiém vy tré 1én va
khong vi pham ky luit mot trong cac hinh thirc khién trach, canh céo, cach chitrc.

b) Lap thanh tich Xudt sic trong thuc hién nhi¢m vu da duoc cép c6 thAm quyén
quyéet dinh cong nhén bang van ban.

c) Chua xép bac luong cubi cling trong ngach hodc chtrc danh va tinh dén ngay
31/12/2026 con thiéu tir 12 thang tré xudng dé duoc nang béc luong thuong xuyén
(chu ky 36 thang dbi véi ngach, chirc danh yéu cau trinh do tur cao dang trg 1én; 24
thang d6i voi ngach, chitc danh yéu cau trinh d tir trung cap tré xudéng va nhan vién
thtra hanh, phuc vu).
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d) Khong c6 giai doan nghi khong hudng luong, gian doan bao hiém x4 hoi trong
thoi gian gitt ngach, bac luong hién huong; khong dang trong thoi gian thue hién ho
so chuyén ngach hodc ho so khac lién quan dén ché do nang luong.

4. Cach xac dinh thanh tich, cap d thanh tich va thir ty vu tién

- Thanh tich dugc xac dinh theo thoi diém ban hanh quyét dinh _cong nhén, trong
khoang thoi gian 06 nam gan nhat (601 v6i ngach, chirc danh yéu cau trinh d¢ tur cao
dang tro 1én) hodc 04 nam gin nhét (ddi voi ngach, chic danh yéu ciu trinh d6 tir
trung cap trd xudng) tinh dén ngay 31/12/2026. Dbi véi ngudi da dugce nang bac luong
trudc thoi han, cac thanh tich dat dugc trude ngay c6 quyét dinh nang bac luong trudc
thoi han 1an truée khong duoc tinh dé xét 1an nay.

- Viéc xét cin ¢t vao thanh tich cao nhat; néu thanh tich cao nhat béng nhau thi
xét dén cac thanh tich khac.

- Cap do thanh tich, thoi gian nang bac luong trude thoi han tuong tmg va thir tu
uu tién khi ¢é nhi€u nguoi c6 thanh tich nhu nhau thuc hién theo Biéu 5, Bi¢u 6 Quy
ché ban hanh kem theo Quyét dinh s6 208/QD-THPTTPK ngay 27/10/2025 ctua Hi¢u
truong.

Luwu y: Déi véi nhitng néi dung tai Quy ché so 208/0D-THPTTPK khdc vi
huéng dan tai Céng van s6 12031/SGDPT-TCCB (doi twong dp dung, cdch xdc dinh
danh sach tra lwong, cach tinh chi tiéu, thanh phan hé so va thoi han ndp hé so) thi
thuce hién theo Cong van s6 12031/SGDDT-TCCB.

5. Ho so dé nghi givi Sé Gido duc va Dao tao
a) Cong vin dé nghi ciia Hiéu truong;
b) Bién ban hop xét nang bac luong trude thoi han;

¢) Danh sach vién chuc, nguoi lao dong dé nghi xét nang bac luong trudce thoi
han (theo mau tai Phu luc);

~ d)Quy ché nang bac luong trude thoi han cua nha trudng kém theo Quyét dinh
s0 208/Qb-THPTTPK ngay 27/10/2025;

d) Quyét dinh cong nhan danh hiéu Lao dong tién tién cta toan truong trong 02
nam hoc lién ké tinh dén thoi diém xét (t6 da quang cac truong hop duoc dé nghi theo
danh sach);

) Hb so ca nhan cua ting ngudi dugce dé nghi, Xép theo thir tu danh sach, gom:
Quyét dinh luong hién huong (vién chirc) hodc Hop dong lao dong (nguoi lao dong);
truong hop cod chuyen ngach, nang ngach thi ndp kém Quyét dinh luong hién huong
trudc khi chuyen ngach, nang ngach; Quyét dinh diéu dong, bd nhiém, luan chuyén
(néu c6 thay ddi chuc danh, tén don vi cong tac so voi quyét dinh luong hién hudng);
minh chiig thanh tich xuét sic da dugc cap co tham quyén cong nhan bang vin ban.
Néu ca nhan c6 nhiéu thanh tich thi chi ndp 01 minh chung thanh tich cao nhat duoc
dung 1am cin ctr xét; truong hop xét theo tiéu chi danh hiéu Lao dong tién tién 02
nam lién thi khéng can ndp minh chimg.



I1L. TIEN PQ THUC HIEN

TT NOi dung cong viéc Nguwoi thuc hién Thoi gian
Ban hanh K& hoach; trién khai
dén toan thé vién chirc, nguoi lao Hidu truéne: Tod
1 | ddng qua to truong va email cong iy S Ngay 10/11/2026
n . L X truong cac to
vu; cong khai Quy ché soO
208/Qb-THPTTPK
Ra soat hd so luong, xac dinh 7

5 danh sach tra luong, chi tiéu va | Bo phén phu trach to Ngay 10/11 -
danh sach ‘Viél’l chirc, nguoi lao | chirc can bg; Ké toan 11/11/2026
dong du dicu kién tham gia xét
Niém yét cong khai danh sach d6i 7

3 tugnfg du. dw\u lflgn tham gia Axet Bo phafl ph}l traAch to Ngay 11/11/2026
tai bang tin va gri qua email cong chtrc can bd
vu
C;a . nhgn k e tra t hor}g t}n, phan Vién chirc, nguodi lao | Trude 16 gio 00

4 | hoi sai sot (nu c6) va ndp minh | 4500 4 6c danh sach | ngay 12/11/2026
ching thanh tich, ho so ca nhan g thuc gay

A 21X A A Hoi dong xét nang

5 | Hop Hoidongxétnangbacluong |y 'y oo’ s thi | Ngay 13/11/2026
trugc thoi han, 1ap bién ban han
Thong bao cong khai két qua xét | Hiéu truong; Bo phan \

A A A v . X 1 . Ngay 13/11 -

6 | (qua email cong vu); ti€p nhan y | phu trach to chirc can

X 1A N 16/11/2026
kién phan hoi bo
Hoan thién ho so; ndp ve S6
GDDT qua hé thong van ban dién ,

7 tu https://vpdt.hcm.edu.vn va gui | Van thu; Bo phan phy | Cham nhat ngay
truc tuyén vé Phong To chirc can | trach t6 chirc can bo 16/11/2026
bd qua Google Drive theo lién két
dugc cap

Luwu y: Saungay 16/11/2026, néu nha triueong khéng ndp hé so thi xem nhw khéng
cé doi tuwong thuoc dién xét ndng bdc lwong truoc thoi han‘) nam %026. Do thoi gian
rdt ngan, dé nghi vién chirc, nguoi lao dong chi dong chudn bi ho so ngay khi nhén
Ké hoach.

IV. TO CHUC THUC HIEN

1. Hi¢u trudéng

- Chi dao chung; trao d6i v6i BCH Pang b trudng trong qua trinh xét nang bac
luong trudce thoi han theo quy dinh.



5

- Ban hanh Quyét dinh thanh 1ap Hoi dong xét nang bac lwong trude thoi han
nam 2026, gém: Hi¢u truong (Chu tich Hoi déng); cac Pho Hi¢u truong; Chu tich
Cong doan co sé; Bi thu Poan trudng; To truéng T6 Van phong; Ké toan; thu ky Hoi
d6ng 1a vién chirc phy trach cong tac to chirc can bo.

- Ky cong van dé nghi va chiu trdch nhiém vé tinh chinh xac cta ho so gtri So
Giao duc va bao tao.

2. Hoi dong xét nang bac lwong truée théi han

Tham dinh danh sach, d6i chiéu tiéu chuan, diéu kién, cip do thanh tich va tha
tu uu tién; xét chon theo ding chi tiéu; 1ap bién ban hop xét.

3. B) phén phu trach cong tac to chirc can bd va Ké toan

- Ra soat quyét dinh luong, thdi diém ning bac lwong thudng xuyén, qué trinh
dong bao hi€m xa hdi ctia vién chirc, nguoi lao dong; 1ap danh sach doi tuong du diéu
kién va danh sach dé€ nghi theo mau.

- Tong hop minh chting, hd so ca nhan; hoan thién ho so gui S¢ Gido duc va Pao
tao dang thoi han va luu trit ho so theo quy dinh.

4. Chu tich Cong doan co sé&

Phéi hop tuyén truyén, giam sat viéc thuc hién cong khai, dan chi, cong bang
trong qua trinh xet.

5. T6 trudmg cac to chuyén mon, T4 Vin phong

Trién khai Ké hoach dén ting thanh vién trong t6 ngay trong ngay nhan duoc;
nhac nhé cac thanh vién thudc dién xét ndop ho so ding han.

6. Vién chirc, nguoi lao dong

Nghién ctru Quy ché, kiém tra thong tin c4 nhan trong danh sach cong khai;
chuan bi va n0p minh chung, hé so ¢4 nhan day du, dung han; chiu trach nhiém vé
tinh trung thyc ctia ho so.

Trén day la Ké hoach trién khai thuc hién nang bac luong trude thoi han do 1ap
thanh tich xuat sac trong thuc hién nhiém vu ndm 2026 ctia Truong THPT Téan Phudc
Khanh. Trong qua trinh thyuc hién, néu c6 vudng mac, vién chirc, nguoi lao dong phan
anh truc tiép vé Hiéu truong dé dugc giai quyeét./.

Noi nhgn: ? _—HIEU TRUONG

- S6 GDDT TP.HCM (Phong TCCB) (d€ béo cao); / ,' N\

- BCH Dang bo truong (d€ phoi hop); : '
- Cong doan co s¢ (d€ phoi hop);

- Lejmh dao tru:(‘mg; o

- TO trudng cac to (de trién khai);

- Email cong vy, website truong;

- Luu: VT.
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Phu luc
MAU DANH SACH VIEN CHU'C, NGUOI LAO PONG DPE NGHI XET NANG BAC LUONG TRUGC THOI HAN NAM 2026
(Kem theo Ké hoach s6766/KH-THPTTPK ngay 10 thang 11 nam 2026 cua Hiéu triueong Truong THPT Tdan Phude Khanh)

Téng sb ngudi trong danh sach tra luong: ...... nguoi; chi tiéu duogce xét: ...... nguoi
< oa Chirc vu, chitc | M& ngach/ | Bac hién | Hg s6 Thf" dlefn So t!lnrang;con Thanh tich cao nhit (sd, Ciap do So th.an:g de
T Ho va tén danh chirc danh | hwén lwon hudng bac thicu den ngay QD, cip ban hanh) |thanh tich nghi nang
wong | fuong hién tai 31/12/2026 | "8aY b, cap trude

@ 2) 3 4) ®) (6) (7 8) ©) (10) (11)

1

2

3

Ghi chii: Danh sach xép theo thir tw cap do thanh tich tir cao dén thap va thir tw wu tién theo Diéu 6 Quy ché; ho so cd nhdn sdp xép theo ding thit ti trong danh sdch.
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