SO GIAO DUC VA PAO TAO  CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHI MINH Djc lap - Tw do - Hanh phuc
TRUONG THPT
TAN PHUOC KHANH

Sb: 754 [HD-THPTTPK Thanh phé Ho Chi Minh, ngay 09 thang 1 nam 2026

HUONG DAN
Th tuc xin phép nghi hoc doi véi hoc sinh
Trwong THPT Tan Phwéc Khanh, nam hoc 2026 - 2027

Cin ct Piéu 18 truong tiéu hoc, truong trung hoc co so, truong trung hoc phé
thong va truong phd thong cé nhiéu cap hoc ban hanh kém theo Thong tu so
15/2026/TT-BGDDT ngay 24 thang 3 nam 2026 cua B9 trudng Bo Giao duc va PBao
tao;

Cin ctr Thong tu 86 22/2021/TT-BGDDT ngay 20 thang 7 ndm 2021 cua B
trudéng BO Gido duc V;‘1 Dao tao quy dinh vé danh gia hoc sinh trung hoc co sé va
hoc sinh trung hoc pho thong;

Can cu Noi quy hoc sinh Truong THPT Tan Phudc Khanh ndm hoc 2026 -
2027,

Truong THPT Tan Phudc Khanh huéng dan tha tuc xin phép nghi hoc ddi véi
hoc sinh nhu sau:

I. MUC PICH, YEU CAU

l. Thong nhat thi tuc xin phép nghi hoc trong toan truong; bao dam nha truong
va gia dinh nam chac tinh hinh chuyén cén, an toan ctia hoc sinh trong thoi gian hoc
tap.

2. Thyc hién vi€e xin phep nghi hoc chu yéu qua tng dung vnEdu Connect,
g6p phan chuyén d6i sd, giam gidy to cho cha me hoc sinh va gido vién chil nhiém.

3. Cha me hoc sinh (hodc nguoi giam ho) la nguoi xin phép nghi hoc cho hoc
sinh; nha truong khong chap nhan viéc hoc sinh tu xin phép nghi hoc.

I1. QUY PINH CHUNG

1. Thoi diém xin phép

- Nghi hoc c6 1y do biét trude (viéc gia diqh, kham, chira bénh theo lich hen...):
cha me hoc sinh gui don trude ngay nghi it nhat 01 ngay.

- Nghi hoc dot xuat gém dau, tai nan, viéc khan cép): cha me hoc sinh gtri don
trudc gio vao hoc cua budi nghi; truong hop khong gur kip phai dién thoai bao cho
giao vién chu nhiém ngay trong budi hoc va bo sung don cham nhat khi hoc sinh di
hoc lai.

2. Tham quyén duyét don

- Nghi tir 01 dén 03 ngay: gido vién chi nhiém (GVCN) duyét.
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- Nghi tr 04 ngay tr6 1én hodc nghi vao ngay kiém tra dinh ky, ngay thi: GVCN
ti€p nhan, bao cao Pho Hi¢u truong Phan Minh Tai (phu trach cong tac hoc sinh)
xem x¢&t; cha me hoc sinh dinh kem gidy to lién quan (giay kham bénh, giay ra vién,
gidy moi...) néu co.

3. Hinh thirc xin phép

- Hinh thtre chinh: guri don trén tmg dung vnEdu Connect bang tai khoan da
dang ky vé1 nha truong (hudng dan chi tiét tai Muc I11).

- Truong hop cha me hoc sinh chua c6 tai khoan hodc khong sur dung duoc tng
dung: dién thoai truc ti€ép cho GVCN va nop Pon xin phép nghi hoc gméu tai Phu
luc) khi hoc sinh di hoc lai; dong thoi lién hé Van phong nha truong d€ duoc ho trg
cap tai khoan.

4. Xin phép ra vé trong budi hoc

Hoc sinh bi 6m hoic c6 viéc dot xuit can ra vé gifra budi phai bdo GVCN (hoac
gido vién by mon, giam thi néu khong lién hé dugc GVCN). Nha truong chi cho hoc
sinh ra vé khi di lién hé duge v6i cha me hoc sinh va cha me hoc sinh dén dén hoic
xac nhan dong ¥; bao vé ghi s6 theo ddi ra vao cong. Budi hoc d6 duoc tinh 1a nghi
cé phép.

5. Nghi hoc khong phép

Hoc sinh nghi hoc khong ¢6 don dugc duyét hodc khong dugc cha me hoc sinh
bao cho GVCN theo quy dinh tai khoan 1 Muc nay dugc tinh 1a nghi khong phép.
GVCN lién hé voi cha me hoc sinh ngay trong budi hoc dé nam thong tin va xur 1y
theo NG1 quy nha truong.

6. Luu y veé so buoi nghi va kiém tra bu

- Theo Thong tu s6 22/2021/TT-BGDDT, hoc sinh nghi hoc qua 45 bubi trong
mot nam hoc (nghi cé phép hodc khong phép, nghi mét 1an hozc nhiéu 1an cong lai)
khong du diéu kién dugc 1én 16p. Cha me hoc sinh can can nhic, han ché cho hoc
sinh nghi hoc khi khong that can thiét.

- Hoc sinh nghi ¢6 phép vao ngay kiém tra dinh ky dugc bb tri kiém tra bu theo
ke hoach ctia giao vién by mon va nha truong; hoc sinh chu dong lién h¢ gido vién
bo mon khi di hoc lai.

III. HUONG DAN XIN PHEP NGHI HQC TREN UNG DUNG VNEDU
CONNECT

Budéc 1. Cai dat ing dung vnEdu Connect trén dién thoai (tai tr App Store hodc
CH Play) va dang nhap bang tai khoan vnEdu da dang ky vé1 nha truong.

Buéc 2. Tai man hinh Trang chii, chon muc “Ping ky nghi hoc” (trong phan
Tién ich).

Budre 3. Diép don xin phép nghi hoc: chon “Tir ngay”, “Dén ngay”; chon “Budi
nghi” (Sang, Chiéu hodc Ca ngay); ghi rd “Ly do xin nghi”. Co6 thé bam biéu tugng
hinh 4nh bén canh 6 1y do dé dinh kem gidy to (gidy kham bénh...) néu co.
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Budc 4. BAm “Gui don xin nghi hoc”. Pon da guri hién thi tai muc “Lich sir
phé duyét”; khi GVCN duyét, ung dung gtri thong bao “Giao vién da duyét don nghi
hoc cua hoc sinh” trén Trang chu.

Luweu y: nhé chon ding “Budi nghi” (Sdng/Chiéu/Ca ngay) dé sé budi nghi
duwoc tinh chinh xdc; méi dot nghi gui 01 don, don chi co hiéu luc khi GVCN da
duyét. Néu sau 02 gio don chua dwoc duyét, cha me hoc sinh dién thoai truc tié’p
cho GVCN.

1524 8. - B 57%a
€& Dang ky nghi hoc
2 &
Tin nhan dén Trd chuyén Thanh toan
P a Don xin phép nghi hoc
a ¢ =]
Dang ky dich vy Tu hoc Hoc ba s6 Tir ngay
» 1 =
@ 13/10/2025
Diém muc tiéu Dén ngay
13/10/2025
Tién ich yéu thich % Tuy chinh
Chon budi nghi
& ® ® Cangay
Thoi khod biéu Dang ky nghi  Diém danh Nop bai tap
hee Ly do xin nghi &
S 8 A ] bi o)
Né nép Nhan xét Y té sic khoé  Thyc don
@ (<]
Tin tie Album &nh Gui don xin nghi hoc
Xem tat ca
Lich str phé duyét
Trang ch = I X Tir13/10/2025 dén 13/10/2025
Il @ < 1 @ <

Hinh 1. Chon “Dang ky nghi hoc” trén Hinh 2. Dién va giri don xin phép nghi hoc
Trang chu

IV. TRACH NHIEM THUC HIEN
1. Cha me hgc sinh

- Xin phép nghi hoc cho hoc sinh dung thoi diém, dung hinh thirc; ghi trung
thuc 1y do nghi; theo ddi viéc duyét don trén ing dung.

- Bdo mat tai khoan vnEdu Connect; khong dé hoc sinh tu st dung tai khoan
cua cha me¢ dé xin phép nghi hoc.

2. Hoc sinh
- Chép hanh Noi quy nha truong vé chuyén can; khong tu y nghi hoc, bo tiét,
ra khéi truong khi chua duge phép.
- Khi di hoc lai, chu dong chep bai, lién hé gido vién by moén dé dugc hudng
dan ndi dung da hoc va ki€ém tra bu (néu co).



3. Giao vién chi nhiém

- Pho bién Hudng dan nay dén hoc sinh va cha me hoc sinh cua 16p (trong budi
sinh hoat 16p, hop cha me hoc sinh, nhém lién lac cua 16p); ho tro cha me hoc sinh
cai dat, st dung ung dung.

- Theo do1 va duy€t don trén img dung (muc “Quan ly nghi phép”) trong budi

hoc c6 don gui den diém danh, d4i chiéu si sb hing budi; lién hé ngay cha me hoc
sinh khi hoc sinh vang khong c6 don.

- Tong hop sO ‘buéi nghi c6 phép, khong phép ctia hoc sinh (muc “Thong ké
nghi phep”) hang tuan; bao cao kip thoi Pho Hi¢u truong phuy trach hoc sinh khi hoc
sinh nghi nhi€u, c6 nguy co vugt 45 budi hoac cé dau hiéu bo hoc.

€< Quan ly nghi phép

Duyét nghi phép

4: Cho xac nhan 1, Duyét 3, | O

12A7

08/09/2026

08/09/2026

Budi chiéu
0.5

tao 08/09/2026 12:54:16

hoc sinh bi 6m

12A7
o O} <
Hinh 3. Man hinh “Quan ly nghi phép” cua GVCN - don da dwoc xac nhan
4. Giao vién by mon, giam thi, bdo v¢
- Gi4o vién bo mon diém danh, ghi s6 dau bai timg tiét; bo tri kiém tra bu cho
hoc sinh nghi c6 phép theo quy dinh.

- Bao v¢ chi cho hoc sinh ra khdi cong trong gio hoc khi c6 x4c nhan cia GVCN
hodc Ban gidm hiéu; ghi s6 theo ddi ra vao.

5. Van phong nha truong

- Vién chirc CNTT Pham Thi Pai Loan quan tri h¢ thong vnEdu: cap, céap lai
tai khoan cho cha m¢ hoc sinh; ho trg k¥ thuat cho GVCN va cha me hoc sinh.

- :Fiép nhan, chuyén don gidy (néu c6) dén GVCN; ding tai Huéng dan nay
trén Cong thong tin di¢n tir cia nha truong.
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6. Phé Hiéu trwéng Phan Minh Tai

- Chi dao, kiém tra viéc thuc hién Hudng dan; xem xét cac trudng hop nghi dai
ngay, nghi vao ngay ki€m tra, thi; theo doi tinh hinh chuyén can toan truong.

Trong qua trinh thuc hién, néu ¢6 kho khan, vuong mic, cha me hoc sinh lién
hé GVCN hodc Van phong nha trudong (dién thoai: 02743 659 438) dé dugc ho tro./.
Noi nhin: HIEU TRUONG
- Ban giam hiu; ,--‘"‘ff N\
- GVCN céc lop (@€ thyc hién); (/%
- Cha mg hoc sinh (qua GVCN, vnEdu Connect);
- Gi;io vién, nhan vién, bao vé;
- Cong thong tin dién tir trudong;
- Luu: VT.

Pham Trong Sang
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) PHULUC
MAU DON XIN PHEP NGHI HQC
(Dung khi cha me hoc sinh khong sw dung dwoc ung dung vnEdu Connect)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1ap - Tu do - Hanh phuic

PON XIN PHEP NGHI HQC
Kinh gui: - Gido vién chi nhiém 16p .................. ;
- Ban giam hi¢u Truong THPT Tan Phuéc Khanh.
LI I8 (<] 1 - USRS
La cha/me/ngudt gidm ho cia hoc sinh: ...
570 o PO OPROURTURPTRROR
SO AN thoal TN LAC: cv.veveeeeeeeeeeeeeeeeeee e et e ettt ettt et e et n e en e,

Xin phép cho con t6i duge nghi hoc: budi [0Sang [ Chiéu [ Ca ngay

Tu ngay ...... [o..... /20...... dén ngay ...... [oc.... /20...... (P budi)
Yo [0 USSR SSSSPSI
GIAY 10 KEM thE0 (NEU COY: vvvrrrrereeeeeieeeeeeee ettt s st

T6i cam két nhiac nhd con chép bai, hoan thanh ndi dung hoc tap trong thoi

gian nghi va di hoc lai ding ngay.

Y kién cia GVCN ..., ngay ... thang ...... nam 20... ...
(Ky, ghi ro ho tén) Cha me hoc sinh
(Ky, ghi ro ho tén)
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