SO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHI MINH Djc lap - Tw do - Hanh phuc
TRUONG THPT
TAN PHUOC KHANH

Sb: 127/TB-THPTTPK Thanh phé Ho Chi Minh, ngay 19 thang 3 nam 2026

THONG BAO
Ve viéc thuc hién ho so xét danh gia, xép loai vién chirc, ngudi lao dong
Quy I ndm 2026

Kinh giwri: Céan bg, gido vién, nhan vién Truong THPT Tan Phudc Khanh

Cin ctr Nghj quyét s0 98/2023/QH15 ngay 24 thang 6 nam 2023 cua Quoc
hoi vé thi diém mot s6 co ché, chinh sach dac thu phat trién Thanh pho H6 Chi Minh;

Cén ctr Nghi quyét s6 27/2025/NQ-HPND ngay 28 thang 8 nam 2025 cta Hoi
d6ng nhan dan Thanh phd vé quy dinh chi thu nhép tang thém theo Nghi quyet sO
98/2023/QH15 ngay 24 thang 6 nam 2023 cua Qudc hoi vé thi dlem mot sO co che
chinh sach dic thu phét trién Thanh phd Ho Chi Minh (sau ddy viét tit 13: Nghi quyét
s6 27/2025/NQ-HDND);

~ Cén ctr Quyét dinh s6 19/2024/QD-UBND ngay 08 thang 10 nim 2025 cua
Uy ban nhan dan Thanh ph6 H6 Chi Minh v€ viéc Ban hanh Quy dinh danh gia, xép
loai chat lugng theo hi€u qua cong viéc do1 vdi can bo, 96ng churc, vién chire, nguc‘yi
lao dong tai cac co quan, don vi trén dia ban Thanh phé H6 Chi Minh (sau déay viét
tat 1a: Quyéet dinh s6 19/2024/Qb-UBND));

Can ctr Cong van sO 6735/SNV-CCVC ngay 14 thang 10 ndm 2025 cua So
No6i vu vé viéc trién khai thuc hién quy dinh vé danh gia, xép loai chat luong can bo,
cong chure, vién chure, nguoi lao dong theo hiéu qua cong viée va chi thu nhap tang
thém (sau day vict tat 1a: Cong van so 6735/SNV-CCVC);

Can cor Huong d:fln s6 3456/HD-SGDPDT ngay 17 thang 10 nim 2025 cta So
Gido dyc va bBao tao vé xac dinh nhiém vu chuyén mon trong thoi gian nghi he dé
lam co s¢ tinh s6 ngay lam viéc thuc té yé (;hi thu nhap ta'1~ng tl}ém do1 voi1 vién chie
Nganh Gido duc va Pao tao (sau day viét tat 1a: Hudng dan s6 3456/HD-SGDDT).

Hiéu truong Truong THPT Tan Phudc Khanh thong bao mot s6 ndi dung vé
viéc t}luc hién xét danh gia, phan loai vién chuc, nguoi lao dong ¢ Quy I nam 2026
cu thé nhu sau:

1. Poi véi vién chire va ngwoi lao dong

1.1. Tir ngay 30/3/2026 dén 02/4/2026: Tt ca cac ca nhan trong don vi thuc
hién:

(1) Bao céo danh gia két qua cong tac cla ca nhan (CBQL, GV thuc hién theo
mau 1A, nhan vién van phong thyc hién theo mau 1B).
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(2) Béo cao két qua cong tac ca nhan quy I theo miu 3A
(3) Bao céo sb ngay lam viéc thuc té trong quy I theo miu 3B
(4) Chuén bi dy dil cac minh chtng theo timg tiéu chi

~ 1.2. Tir ngay 03/04/2026 dén ngay 04/04/2026: Tat ca cac t0 hop v6i ndi dung
va tién trinh nhu sau:

(1) Tung ca nhan trong t6 thong qua bao cdo danh gia két - qua cOng tac cua ca
nhan, tw chAm diém va thuyét minh (CBQL, GV bao cao theo mau 1A, 3A, 3B, nhan
vién vin phong bao cdo theo miu 1B, 3A, 3B);

(2) Panh gia dong nghiép:

* Doi voi cdc té chuyén mén: T trudng cho ting ca nhan trong t6 danh gia
cac dong nghiép con lai theo mau 2A. Trong mau 2A c6 4 phu luc:

- Phu luc 1: ting c4 nhan danh gia cac thanh vién con lai trong to (trir tO
trudng, to6 pho);

- Phu luc 2: timg ¢4 nhan danh gia to trudng, to pho;

- Phy luc 3: Thu ky t6 tong hop diém dong nghiép danh gia timg c4 nhan tir
phu luc 1 va phu luc 2, T6 truong ky tén.

- Phu lyc 4: Thu ky t6 tong hop diém va xép loai, Hiéu truong sé ky xac nhan.

* Doi voi té Van phong: To truong cho timg ¢4 nhan trong to danh gia cac
dong nghi¢p con lai theo mau 2B. Trong mau 2B c¢6 3 phu luc:

- Phu luc 1: timg ca nhan danh gia cac thanh vién con lai trong to;

- Phu luc 2: Thu ky t6 tong hop diém dong nghiép danh gia timg c4 nhan tir
phu luc 1, T6 trudng ky tén.

- Phy lyc 4: Thu ky t6 tong hop diém va xép loai. (Luu y: xép logi phdi chinh
xdc, minh chwng phadi ro rang). Hi¢u truéng s€ ky xac nhan.

1.3. Quy dinh ho so njp

- Truwde 11 gio 00 ngay 07/4/2026 (thir ba): Té trudng tong hop, giri toan bd
hd so (dang file dién tr da ky s6 va ban gidy co day du chir ky) theo quy dinh vé Hoi
d6ng tu van tham dinh nha truong (nguoi nhan: 6ng Pinh Thé Anh - T4 truong T
Vin phong). Ho so giri vé bao gdom:

- Toan bd ho so (ban gidy): miu 1A, 1B, mau 2A, 2B, mau 3A, 3B;
- Bién ban hop xét (theo mau, ban dién tir);

- Cac minh chimg ddy du theo timg tiéu chi cua timg c4 nhan (mdi ca nhan
nén thanh 1 tap tin ghi tén file 1a tén cia GV hoac NV)

2. P6i véi viée danh gia Hiéu truwéng, cic Phé Hiéu trudng
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- Tung ca nhan thuc hién Bao céo ty danh gia ké~m theo Ban mo ta cong viéc
theo mau (riéng Hi¢u truong thuc hi¢n theo Huong dan cua S¢ Gido duc va Pao
tao).

- 14 gio 00 thiv hai ngay 09/4/2026: Hop hoi ddng tu van thuc hién 02 noi
dung:

(1) T6 chirc hop dé 1dy y kién dong gop, danh gia Hiéu trudng, cac Pho Hiéu
trudng

(2) Ra soat, thAm dinh két qua xép loai timg c4 nhan cua cac to, tu van cho
Hi¢u trudng vé két qua x€p loai vién chirc, ngudi lao dong.

~ - Giao 6ng Dinh Thé Anh - T4 truéng T6 Van phong tham muu, chudn bi hd
so dé trinh S¢& Giao duc va Dao tao danh gia, phan loai Hi¢u truéng theo quy dinh.

3. S6 ngay lam viéc thuc té trong Quy

Can ctr theo khoan 1 va khoan 2, Diéu 10 Quy dinh §6 19/2025/Qb-UBND
va Hudng dan s6 3456/HD-SGDDT; s6 ngay lam viéc thuc té trong Quy I nam 2026
duoc tinh nhu sau:

- S6 ngay lam viée t6i da trong thang 01/2026: 22 ngay;

- S6 ngay lam viéc t6i da trong thang 02/2026: 13 ngay;

- S6 ngay lam viéc t6i da trong thang 03/2026: 22 ngay.

Luu y: Khong vuot sd ngay lam viéc t6i da theo quy dinh cia tudn/thang lam
viéc; dam bao chinh xac, cong bang, cong khai; theo ding quy dinh tai Huong dan
50 3456/HD-SGDDT). Truong hop ngay thtr bay va chu nhét cua thang nao ma CB-
GV-NV c¢o6 van ban cua truong hodc cuia So GDDT diéu dong thuc hién‘ nhiém vu
chuyén mon thi s& dugc cong thém ngay thuc t€ cho thang do voi yeu cau phai co
minh chimg kém ho so. Vi¢c ké khai ngay gio cong phai theo tinh thuc té (co thuc
hién, c6 tham gia thi tinh ngay gio cong); .

4. Quyét dinh viéc danh gia, xép loai cong chirc, vién chirc, nguwdi lao dong

Sau khi da thyc hién cac ndi dung 1, 2 cua Thong bao nély, c6 day du ho so
theo quy dinh. Hi€u truong s€é xem xét, quyét dinh déqh gia, x€p loai vién chuec,
nguoi lao dong ¢ Quy I ndm 2026 nhiing ca nhan, bao gobm: Pho Hiéu truong, giao
vién, nhan vién. (c6 thé yéu cau to hop danh gia, xép loai lai nhitng ca nhan minh
chung khong phu hop ti€u chi)

Pé nghi toan thé CB-GV-NV trién khai thyc hién t6t ndi dung Thong bao nay.

Céc biéu mau dinh kem:

- Miu 1A: Dung cho CBQL, GV;

- MAu 1B: Dung cho nhan vién t6 Van phong;

- MAu 2A: Dung cho to chuyén mén, c¢6 04 phu lyc:

+ Phy luc I: Danh gia va gop y kién ddi voi dong nghiép trong to 1a gido vién
(Vén thw in 65 ban, cdc t6 trudng dén nhén theo sé lwong thanh vién t6);
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+ Phu lyc 2: Danh gia va gbp y kién 601 VOl d6ng nghiép 1a to truong, to pho
(Vén thw in 16 ban, cdc to triedng dén nhdn méi té 02 ban);

+ Phu luc 3: Tong hop danh gia va dong gop y kién cta dong nghiép;
+ Phu luc 4: Danh sach tong hop két qua danh gia, phan loai vién churc.
- MAu 2B: Dung cho t6 Van phong, ¢6 03 phu luc:

+ Phu luc I: Panh gia va gop ¥ kién ddi v6i dong nghiép t6 Vin phong (Vin
thu in cho cac thanh vién to VP),

+ Phu luc 2: Tong hop danh gia va dong gop v kién cua dong nghiép to VP;

+ Phu luc 3: Danh sach tong hop két qua danh gia, phan loai ctia ca nhén.

- MAu 3A: Béo cao két qua cong tac ciia ca nhan.

- Miu 3B: Bio cdo sb ngay lam viéc clia ca nhén.

- MAu bién ban hop to./.
Noi nhgn: _HIEU TRUONG
- Nhur trén (dé thue hién); FZ380 Thip\
- Cép uy, BGH (d¢€ chi dao);
- HoO1 déng tu vin (de thuc hién);
- Email cong vy;

- Website truong;
- Luu: VT.

Pham Trong Sang
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