SO GIAO DUC VA PAO TAO  CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHI MINH Djc lap - Tw do - Hanh phuc
TRUONG THPT
TAN PHUOC KHANH

S6:634/QD-THPTTPK Thanh phé Ho Chi Minh, ngay 07 thang10 nam 2026

QUYET PINH
V& viéc phén cong vién chire tiép nhén, tra két qua giai quyét
thii tuc hanh chinh va tiép nhan phan anh, kién nghi nim hoc 2026 - 2027

HIEU TRUONG TRUONG THPT TAN PHUOC KHANH

Can cit Théong tw sé 15/2026/TT-BGDPT ngdy 24/3/2026 cua B¢ truong Bo
Gido duc va Pdo tao ban hanh Piéu 1é truong tiéu hoc, truong trung hoc co so,
trieong trung hoc phé théng va truong phé thoéng c6 nhiéu cdp hoc;

Can cit Nghi dinh s6 63/2010/NP-CP ngay 08/6/2010 ciia Chinh phﬁ vé kiém
sodt thu tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 48/2013/ND-CP ngay 14/5/2013 va Nghj dinh
$6 92/2017/NP-CP ngay 07/8/2017 ciia Chinh phii sira d6i, b6 sung mét sé diéu cia
cdc nghi dinh lién quan dén kiém sodt thii tuc hanh chinh;

Can cit Nghi dinh sé 20/2008/NP-CP ngay 14/02/2008 ciia Chinh phii vé tiép
nhdn, xit Iy phan danh, kién nghi ciia cd nhén, t6 chive vé quy dinh hanh chinh;

Can cir Nghi dinh s6 118/2025/NP-CP ngay 09/6/2025 ciia Chinh phii vé thuc
hién thii tuc hanh chinh theo co ché mét cira, mot cira lién thong tai Bo phan Mot
cira va Cong Dich vu céng quoc gia, dwoc sira doi, bo sung boi Nghi dinh s6
367/2025/NP-CP ngay 31/12/2025 cua Chinh phu,

Can cit Ké hoach so 632/KH-THPTTPK ngay 07/10/2026 ciia Trwong THPT
Tan Phudc Khanh vé kiém soat thu tuc hanh chinh va tiép nhdn, xw ly phan anh,
kien nghi nam hoc 2026 - 2027,

Can cir Quyét dinh phdn c¢éng nhiém vy Té Van phong nam hoc 2026 - 2027
cua Hiéu truong Truong THPT Tdn Phudc Khanh,

Theo dé nghi ciia T6 truéng Té Vin phong.

QUYET PINH:

Piéu 1. Phén cong vién chirc tlep nhan, tra két qua giai quyét thi tuc hanh chinh

(TTHC) va tiép nhan phan 4nh, kién nghi (PAKN) cia c4 nhan, t6 churc tai Vin

phong Trudng THPT Tan Phude Khanh ndm hoc 2026 - 2027, gdm céc ong (ba) co
tén sau:



Churc vu, vi tri

TT Ho va tén A 1s
viéc lam

Nhiém vu dwgc phan cong

A , T6 trudng TO
1 |Ong bPinh Thé Anh | Vén phong, Van

Truc tlep tlep nhan, kiém tra hd so,
vao s, viét phiéu hen, chuyen xu ly
va tra két qua giai quyét TTHC; tiép

th nhan PAKN
7 7 Thyc hién thay khi 6ng Dinh Thé Anh
Ba Pham Thi Dai Tf’ phé TP Var,l V?,I’lg mat; hu’o;ng deA}n, 1’10 trg dich Yu
2 Loan phong, Vién chuc | cong truc tuyen, so hoéa ho so; cap
CNTT nhat TTHC, két qua xu 1y PAKN trén

Trang thong tin dién tur

Piéu 2. Nhiém vu, quyén han va trach nhiém
1. Vién chic dugce phan cong tai Diéu 1 c6 nhiém vu:

- Niém yet cap nhat cong khai day du, kip thoi danh muc, néi dung TTHC
thudc tham quyén giai quyét hodc lién quan dén nha trudong va dia chi tiép nhan
PAKN tai Van phong va trén Trang thong tin di¢n tir cia truong.

- Huéng dan ¢4 nhén, t chirc chuan bj ho so ddy du, chinh xac theo TTHC da
dugc cong bo; truong hop ho so chua day du thi huong dan bo sung mot 1an, bang
van ban (phi€u huéng dan).

- Tiép nhan ho so, vao S6 theo ddi ho so, 1ap Phiéu tiép nhan va hen tra két qua;
chuyén ho so dén Ban gidam hiéu, b phan chuyén mén giai quyét trong ngay lam
viéc hodc chdm nhat dau gid ngay 1am viée tiép theo.

- Theo dbi tién d9, nhéan két qua va tra két qua cho c4 nhan, to chirc ding hen;
truong hop hé so giai quyét qua han phai bao cao Ban giam hi¢u dé c6 van ban xin
16i va hen lai thoi gian tra két qua theo quy dinh.

- Tiép nhan PAKN qua cac kénh: truc tiép, van ban, hop thu gop v, dién thoai,
thu dién tur, Trang thong tin dién tur, Céng Dich vu cong; vao S6 theo ddi PAKN va
béo cao Hiéu trudng (qua Pho Hiéu truong phu trach Vin phong) dé phan cong xtr
ly.

- Luu triv dﬁy du ho so, sd sach, minh ching; téng hop s6 liéu phuc vu bao céo
dinh ky, dot xuét vé giai quyét TTHC va PAKN.

2. Trong qua trinh thyc hi¢n nhi€ém vy, vién chirc dugc phan cong:

- Co thai do lich su, tan tjnh, ding muc; deo thé vién churc trong gio lam viéc;
chap hanh nghiém quy dinh vé gio lam viéc va van hoda cong sé.
- Khong duge yéu cau thém thanh phan ho so, gidy t& ngoai quy dinh; khong

gy phién ha, sach nhiéu, nhan tién, qua hoic lgi ich khac ctia ca nhan, t6 chic;
khong thu phi, 1€ phi trai quy dinh.



- Buoc quyen dé nghi bo phén, ca nhan c6 lién quan cung cap thong tin, tai liéu
phuc vu viée t1ep nhén, giai quyét ho so; kip thoi bao cdo nhitng khé khin, vudng
mac va dé xuét cai tién quy trinh, don gian hoa TTHC.

3. Phé Hiéu truéong Phan Minh Tai ¢6 trach nhiém chi dao, theo doi, don ddc,
kiém tra viéc thuc hién nhiém vu cua vién chtc duoc phan cong; ong L& Trong
Quan, vién chirc phu trach cong tac phap ché, phdi hop huéng dan nghiép vu va cap
nhat cac van ban cong bd TTHC méi.

Diéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc ké tir ngdy ky dén hét ndm hoc 2026 - 2027.
Cac bo phén co 1ién quan va cac 6ng (ba) co tén tai Diu 1 chiu trach nhiém thi hanh
Quyé¢t dinh nay./.

Noi nhgn: HIEU TRUONG
- Nhu biéu 1; e

- Ban giam hiéu;

- Céc to CM, VP;

- Trang thong tin dién tir cia trudng;
- Luu: VT.

Pham Trong Sang
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