SO GIAO DUC VA PAO TAO  CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHI MINH Djc lap - Tw do - Hanh phuc
TRUONG THPT
TAN PHUOC KHANH

S6:740 /QD-THPTTPK Thanh phé Ho Chi Minh, ngay 02 thang 11 nam 2026

QUYET PINH
Vé viéc thanh 13p To cong tac hoc ba so0 Truong THPT Tan Phuwéc Khanh

HIEU TRUONG TRUONG THPT TAN PHUOC KHANH

(;dn cir Ludt Gido duc s6 43/201 9/QH 14 duwoc sua doi, bo sung boi Ludt Gido
duc so 123/2025/QH15;
Can cit Théng tw s6 15/2026/TT-BGDPT ngay 24 thang 3 nam 2026 cua B9

trwong Bé Gido duc va Dao tao ban hanh Diéu 1¢ trurong tiéu hoc, truong trung hoc
co' s, truong trung hoc phé théng va triwong phé théng cé nhiéu cdp hoc;

Can cit Théng tw s6 70/2026/TT-BGDDT ngay 22 thang 8 nam 2026 cua B9
truong Bo Gido duc va Dao tao quy dinh vé quan Iy va su: dung hoc ba so trong cdc
co so giao duc pho thong va co so giao duc thuong xuyén,

Can cir Quyét dinh s6  /OP-THPTTPK ngay thang  nam 2026 cua Hiéu
truong Truong THPT Tdn Phudc Khanh ban hanh Quy ché quan Iy, sur dung hoc ba
so cua Truwong THPT Tdn Phuoc Khanh,

Can cir Quyét dinh so 734/0P-THPTTPK ngay 02 théang 11 nam 2026 ciia Hiéu
truong Truwong THPT Tan Phuoc Khanh vé viéc thanh ldp Ban Chi dao hoc ba so
Truong THPT Tan Phuoc Khanh;

Xét dé nghi ciia Phé Hiéu trwong phu trach chuyén doi sé va mg dung cong
nghé thong tin.

QUYET PINH:

Diéu 1. Thanh 1ap T6 cong tac hoc ba s6 Truong THPT Tan Phudc Khanh (sau

day goi la T6 cong tac), gom cac 6ng (ba) co tén sau:

STT Ho va tén Chirc vu, don vi cong tac Nhiém vu
1 |Phan Minh Tai Ph6 Hiéu truong T6 trudng
Nguyén Thi Bich TrA Iy
2 Nhuin Pho Hi¢u truéng T6 pho

Thanh vién thuong

T,‘L hr TX vn h‘n i'\n - A N,
0 ph6 T6 Van phong, vié truc, kiém nguoi

3 |Pham Thi Dai Loan chirc Cong nghé thong tin

quan tri hé théng
4 |Dinh Thé Anh TO truong TO Van phong, vien | 1, 0 vian
chtrc Van thu
5 Neuyen PAIuynh Té truong T6 Toan Thanh vién
Ngoc Xuan

6 |Tran Vin Dung T6 truong To Vat 1y - Sinh hoc | Thanh vién




STT Ho va tén Chirc vu, don vi cong tac Nhiém vu

7 |Nguyén Phung Hiéu 1o tfu’O’Ang 1o H?a hoc - Cong Thanh vién
nghé nong nghi¢p

8 |Phan Thi Kién T6 truong T Ngit van Thanh vién

X s T6 truong To St - Pia - o

9 |Nguyén Thi Van GDKTPL Thanh vién

10 lzlllr?ﬁ ThiNgoc | 14 trromg Té Tiéng Anh Thanh vién

11 |Bui Thi Yén Nhi | 10 uong T Tinhoc -CONG |y gy
ngh¢ cong nghiép

12 | Tran Québc Phu T6 truong T6 GDTC - QPAN | Thanh vién

Piéu 2. Nhiém vu ctia TO cong tac
1. Nhiém vu chung

To cong tac chiu su chi dao truc tiép ctia Ban Chi dao hoc ba sb, c6 nhiém vuy:
xay dung ké hoach, lich trinh thuc hién hoc ba sb tirng nam hoc; t6 chirc tap huan
cho gido vién, nhan vién; huong dan hoc sinh, cha me hoic ngudi gidm hd cua hoc
sinh tra ctru, khai thac hoc ba sd; theo ddi, kiém tra tién do nhap li¢u, ddi soat, ky
s, phat hanh hoc ba s6; téng hop danh sach hoc ba s6 dé nghi thu hoi; bao céo Ban
Chi dao.

2. Nhiém vu cu thé cua cac thanh vién

a) T6 truong: diéu hanh, phan cong nhiém vu cac thanh vién; xay dung ké
hoach, lich trinh trinh Ban Chi dao phé duyét; don ddc tién do, kiém tra nhat ky hé
théng; ddng ¥ mo khoa dit liéu dé chinh sira; 1ap danh sach hoc ba sé dé nghi thu hoi
trinh Hi¢u truéng phé duyét; bao cao Ban Chi dao.

b) T pho: chi dao, kiém tra viéc cap nhat diém sd, nhan xét cua gido vién,; to
chtrc d6i soat dir liéu hoc ba sd vai s6 theo ddi, danh gia hoc sinh, bién ban xét 1én
16p va hd so chuyén mén; xac nhan két qua dbi soat toan trudng trudc khi ky so;
phéi hop xac minh cac dé nghi kiém tra, chinh stra dit liéu hoc ba sd.

¢) Thanh vién thuong truc, kiém ngudi quan tri hé thong: quan 1y tai khoan,
phan quyén theo phén cong giang day, chu nhiém (diéu chinh trong 02 ngay lam
viéc khi c6 thay 601) két xuat hoc ba s6 diing chuan dit liéu do B¢ Gido duc va bao
tao quy dinh, truyen nhan voi Hé thong co sé dir lidu hoc ba sd; ding ky, theo doi
chtng thu chir ky sb; sao luu dit liéu it nhat 01 1an/thang va trude, sau mdi dot ky
phat hanh; hd tro k¥ thuat cho gido vién. Khong duoc chinh stra diém sd, nhan xét,
két qua danh gia cua hoc sinh.

d) Thanh vién 13 vién chtrc Van thu: tiép nhén, vao s6 cac dé nghi kiém tra,
chinh stra dit liéu, cép ban trich luc, chuyén d6i sang van ban gidy va tra két qua
dung han; giai quyét ho so hoc sinh chuyén trudng; quan Iy hoc ba gidy va ho so clia
T cong tac.

d) Thanh vién la T6 truong t6 chuyén mon: pho bién, huéng dan, don ddc gido
vién trong to nhap liéu, kiém tra va ky s6 dung trinh ty, dung thoi han; kiém tra, doi
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chi€u dir liéu cdc mon hoc, hoat dong gido duc thudc t6; yéu cau gido vién khac phuc
sai soOt trude khi ky s0; bao cao két qua kiém tra vo1 ToO pho.
3. Ché d6 lam viéc

T cong tac 1am viéc theo ché /do kiém nhiém; hop dinh ky hing thang trong

thoi gian cao diém (cubi hoc ky, cudi nam hoc), hop trudc mdi dot ky phat hanh va
hop d6t xuét theo triéu tap cua T trudng.

Piéu 3. Quyét dinh nay co6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Piéu 4. Cac Pho Hiéu truong, Té truong cac to chuyén mon, TO truong T6 Vin
phong va cac 6ng (ba) co6 tén tai Di€u 1 chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.
Noi nhin: ,——‘;HIEU TRUONG
- Nhu bicu 4; 2K

- Website trudng;
- Luu: VT.

n Trong Sang
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