SO GIAO DUC VA PAO TAO  CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHI MINH DPoc 1ap - Tw do - Hanh phuc
TRUONG THPT
TAN PHUOC KHANH

S6:642/KH-THPTTPK Théanh phé Ho Chi Minh, ngay 09 thang 10 nam 2026

KE HOACH
S0 hoéa dir li€u van bang, chirng chi da cap
tai Truong THPT Téan Phuéc Khanh

Cin clr Ké hoach s0 2355/KH-BGDDT ngay 22 thang 12 ndm 2025 cua Bo
Gido duc va bao tao v€ so hoa dir liéu van bang, chung chi da cap;

Can ctr Thong tu s6 10/2026/TT-BGDDT ngay 26 thang 02 nam 2026 cua Bo
trudng BO Qiéo duc va Dao tao ban hanh Quy ché van bang, chiing chi cia h¢ thong
g1do duc quoc dan;

Can ctr Cong van so 6392/BGDDT-QLCL ngay 18 thang 9 nam 2026 cua Bo

Gido duc va Dao tao vé viéc khan truong s6 hoa, cap nhat dit liéu van bang, chimng
chi cap trong ndm 2026 1én hé théng;

Cin cir K& hoach s6 10389/KH-SGDDT ngay 30 thang 9 ndm 2026 cia So
Gido duc va Dao tao Thanh pho H6 Chi Minh vé don doc cong tac s6 hoa dir liéu
van bang, ching chi da cap trén dia ban Thanh pho H6 Chi Minh;

Truong THPT Tan Phude Khanh xay dung Ké hoach s6 hoa dir liéu vin bang,
chirng chi da cap tai don vi nhu sau:

I. MUC PiCH, YEU CAU
1. Muc dich

- Trién khai nghiém tic, kip thoi nhiém vu cua nha trudng theo Ké hoach s6
10389/KH-SGDDT cua So Giao duc va Pao tao (GDDT); gop phan hoan thién Co
s dir liéu van bé‘mg, chirng chi (VBCC) cua Bo GDDT theo 16 trinh quy dinh tai Ké
hoach s6 2355/KH-BGDDT.

- Ra soat, kiém ke, phan loai, théng ké va danh gia dﬁy du hién trang ho so, sb
sach lién quan dén VBCC di cép cho hoc sinh clia trudng qua cac nim; bao dam ho
so duge bao quan nguyén ven, san sang cung cap khi S& GDPT ¢6 yéu cau d6i chiéu,
s6 hoa.

- Xac dinh r0 trach nhiém cua timg bd phan, ¢4 nhan; chi dong b6 tri nhan su,
co s& vat chat phdi hop voi S& GDDT trong cong tac sd hoa, nhap lidu.

- Tao thuan lgi cho nguo1 hoc trong viée tra ctru, xac minh van béng; gop phﬁn
thuc hién nhiém vu chuyén doéi s6 cia nha truong nam hoc 2026 - 2027.



2. Yéu cau

- Thuc hién ding céac yéu cau vé quy dinh, k¥ thuat tai Ké hoach s6 2355/KH-
BGDDT, Thong tu s6 10/2026/TT-BGDDPT va hudng dan cua S6 GDDT.

- Dir liéu sau khi sd héa phai bao dam "dung, dﬁ,, sach, séng, théng nl}ét, dl‘mg
chung"; tuyét doi khong d€ xay ra sai sot, gian 1an, that lac hoac hu héng ho so, that
thoét thong tin.

- Bao dam an ninh, an toan thong tin va tuan thu quy dinh cua phap luat vé bao
vé dit lidu c4 nhan; chi nhitng nguoi duge phan cong mai duoc tiép can ho so, dir
liu.

- Moi khéu giao nh4n, kiém k&, d6i chiéu ho so déu phai 1ap bién ban, ky xac
nhan dung tham quyén.

II. PHAM VI, POI TUQNG

- Toan bd ho so, tai liéu lién quan dén vian bang, ching chi di cap cho hoc sinh

ctia truong tir khoa tot nghiép dau tién dén nay (bao gom giai doan trudng truc thudc
S& GDDT tinh Binh Duong trude day), gom:

+ SO cap phat bang t6t nghiép THPT; s6 gdc cp van bang, chimg chi (néu co
luu tai don vi);
ot Quyét dinh va danh sach hoc sinh dugc cong nhan t6t nghiép THPT; ho so
cap giay chirng nhan tot nghi¢p tam thoi;

+ Van bang chua phat cho nguoi hoc (bang ton); ho so chinh stra ndi dung vin
bang, cap ban sao van bang tir s6 gdc;

+ Céc ho so, tai lidu khac c6 lién quan theo yéu cau ciia S6 GDDT.

- Ul tién ra soat, chuan hoéa dir liéu vin béng cap trong nam 2026 theo Cong
van s0 6392/BGDDT-QLCL; sau d6 thuc hién doéi voi cac nam trudce theo 16 trinh
cua S6 GDDT.

I11. NOI DUNG THUC HIEN
1. Thanh lap T6 s6 hoa dir liéu viin bing, ching chi

Hiéu truong ra quyét dinh thanh lap T6 s6 héa dit liéu VBCC cuia truong, phan
cong nhiém vu cu thé cho tung thanh vién; xac dinh ré nguoi chiu trach nhiém quéan
1y ho so, nguot thuc hién s6 hoa, nhép li¢u va nguodi ki€ém tra, doi chicu.

2. Ra soat, kiém ké, phén loai va danh gia hién trang ho so

- Kiém ké toan bod hd so, s6 sach VBCC hién c6 tai don vi; sép xép theo nam
tot nghiép, khoa hoc; 1ap danh muc ho so.

- Phan loai, théng ké sb lugng (quyen td, s6 nguoi duoc cap) va danh gia tinh
trang vat ly cua tung loai ho so (con t6t, rach, md, am méc, thiéu trang, that lac...)

theo mau quy dinh tai Thong tu s6 10/2026/TT-BGDDT; ghi nhan cy thé cac truong
hop thiéu, sai léch thong tin.
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- Lap bién ban kiém ké, bao co hién trang hd so vé S& GDPT theo miu va
tho1 han quy dinh.
3. Bio quan ho so
- B6 tri tu, ké c6 khoa, not luu trir kho rdo, an toan, c6 phuong tién phong chay
chira chdy; khong mang ho so ra khoi noi luu trit khi chua duge Hi¢u trudng cho
phep.
- Moi truong hop xuat, nhap hd so phuc vu sb hoa hodc cung cip cho S6 GDPT
deu phai lap so6 theo doi, bié€n ban giao nhan.
4. Chuin hoéa, d6i chiéu dir liéu
- Dbi chiéu thong tin trén sb cip phat bang véi quyét dinh, danh sach cong nhan
tot nghiép va dir liéu hoc sinh trén Co so dir li¢u ’nga‘lnh; phét hiégn, téng hop cac
truong hop sai 1éch (ho tén, ngay sinh, noi sinh, s6 hi¢u, s6 vao so...) d€ bao cao,
xin y kién xtr 1y theo quy dinh, khong tu y stra chira.
- Chuén hé~a dir li¢u theo dung cu "[I'l'J.C, dinh dang k¥ thuat do B GDDT, S&
GDDT hudng dan trude khi nhap liéu, dong ba.
5. S0 héa va nhap liéu
- Quét (scan) hd s0 gécrtha‘mh tép dién tir theo chuan ky thuat dugc hudng din;
dat tén tép, luu trir thong nhat theo nam, khoa; sao luu dir liéu dinh ky.
- Nhap liu, cap nhat dir liéu 1én He théng VBCC theo phan quyen va huong

dan ctia S6 GDPT; mdi dot nhap liéu phai duoc kiém tra chéo, ddi chiéu voi hd so
gbc trudce khi xac nhéan.

6. Phoi hop véi S¢ GDPT
- Cur vién chure ¢6 nang lyc, trach nhiém tham gia hd tro nhap liéu khi S6 GDDT

c6 yéu cau; tao diéu kién vé thoi gian, sap xép cong viéc va thuc hién ché do phu
hop, bao dam khong anh hudng dén quyén lgi cua vién chirc trong thoi gian tham

gia.

- B6 tri phong lam viéc, may tinh, may quét, dudng truyén va cac diéu kién can
thiét dé phoi hop trién khai trong giai doan trude khi dé 4n ing dung cong nghé
thong tin cua Thanh phd dugc phé duyét.

- Cung cap day du, kip thoi ho so, dit liéu khi S6 GDDT yéu cau d6i chiéu hodc
phuc vu cac cong tac c6 lién quan.

IV. TIEN PQ THUC HIEN
(Thoi gian dudi day c6 thé diéu chinh theo vian ban hudng dan, thoi han cu thé cua
S¢ GDDT.)
STT| Thoigian NOi dung cong viéc Nguwoi thue hién

Ban hanh Ké hoach; quyétv dir}h Hi¢u trudng; Pho
1 |Thang 10/2026 | thanh 1ap T6 s0 hoa VBCC; pho bien| Hiéu truong Phan
dén cac b phan lién quan Minh Tai
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STT| Thoigian Noi dung cong viéc Nguwoi thuc hién
, | oo Sk ok g bl |15 1 v
11/2026 ~ |8'ahen tang hoso VBLL, 1ap (Vin thu chu tri)
muc va bién ban kiém ké
Bao cao hién trang hd so vé S("j Van thu; Pho Hi¢u
3 | Thang 11/2026 |GDDT theo mau Thoéng tu sO| trudng Phan Minh
10/2026/TT-BGDDT Tai

S6 GDDT

Thang 11 - |Chuan hoa, ddi chiéu, sé hoa va cap| ..z « ..
41 1202026 |nhat dit liéu van bang cAp nam 2026 10 S0 hoa VBCC
N S hoa, cap nhat dir li€u cac nam
Tu thang . A s A A ) 2 A1z
3) 01/2027 truoc theo 10 trinh, phan quyén ctia| To6 so hoa VBCC

6 | Khico yéu cau

C,fr nl}én su hd tro qhap I’iéu; cung
cap ho so, dir li¢u doi chiéu cho So
GDDbT

Hiéu truong; To s6
hoa VBCC

Hing thang;
7 | cudi hoc ky I,
cuoi nam hoc

B4o c4o tién do; so két, tong két, rat
kinh nghiém

Té truong T6 sb hoa
VBCC

V.TO CHUC THUC HIEN

1. Hi¢u trudéng

Chi daq chung, chiu trécl} nhiém toan dién trudc So G]?DT vé két qua thl.l‘,C
hién; ky quyet dinh thanh lap T6 s6 hoa VBCC, cac bién ban kiém k¢, bao cdo; quyet
dinh ctr nhan sy ho trg S&@ GDDT; bao dam kinh phi, co s¢ vat chat phuc vu cong
tac soO hoa.

2. Phoé Hiéu truwéng Phan Minh Tai

Phy trach cong tac van phong, khao thi va chuyén dbi sé: truc tiép chi dao T
sO0 hoa VBCC; theo doi, ki€ém tra tién dd, chat l}rqng dir li€u; chi dao cong tac bao
dam an toan thong tin, bao v¢ dit liéu ca nhan; tong hop, bao cdo Hi¢u trudng.

3. Phé Hiéu truéng Nguyén Thi Bich Nhuin

Chi dao cung cép hd so thi, quyét dinh va danh sach cong nhan tét nghiép cac
nam; ph()i hop ki€m tra, doi chiu tinh chinh xac cua dir li¢u trude khi cap nhat 1én
hé thong.

4.T6 Vin phong

- Vin thu (TTVP Dinh Thé Anh): chu tri kiém ké, 1ap danh myc, béo quan

ho so VBCC; quan 1y s6 theo ddi giao nhan ho so; chuan bi bao cao hién trang theo
mau.

- Vién chire CNTT (Pham Thi Pai Loan): thuc hién quét, nhap li¢u, chuin
hoa dit li€u; quan 1y tai khoan, sao luu dir li€u; bdo ddm an toan thong tin trén céc
thiét b1 str dung.
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- Ké toan (Phan Hoai Nhan): tham muu dy trd va thanh toan kinh phi theo
Quy ché chi ti€u noi bg.

5. Vién chirc phu trach cong tac phap ché (thiy Lé Trong Quan)

Phdi hop ra soat tinh phap 1y cia cac bién ban kiém ké, giao nhén, s6 héa; bao
dam ho so duoc lap day du, ky xac nhan dang tham quyén.

6. T6 truomg chuyén mén, gido vién chii nhiém 16p 12

Phéi hop d6i chiéu thong tin hoc sinh khi dugc yéu cau; gioi thiéu giao vién
tham gia ho tro nhap liéu khi nha trudng hodc S& GDPT c6 yéu cau.

7. Ché dd bao cdo, thi dua

- T s6 hoa VBCC béo cdo tién do vé Hiéu tmé‘ng héng thang hodc dot XUAL;
nha trudong bao cdo S6 GDDT (qua Phong Quan 1y chat lugng) theo thoi han quy
dinh.

- Két qua thuc hién 1a mdt trong céc can ctr danh gia, xép loai vién chirc va binh
x¢ét thi dua cu6i ndm hoc cua ca nhan, by phan dugc phan cong.

Trén day 1a Ké hoach s6 hoa dir liéu vin bang, chimg chi d cép tai Trudng
THPT Tan Phudc Khanh. Cac bd phan, ca nhan dugc phan cong nghiém tac trién
khai thuc hién; trong qua trinh thyc hién néu c6 kho khan, vudng mac, kip thoi bao
cao Hiéu truéng (qua Pho Hi€u truong Phan Minh Tai) d€ dugc hudng dan, giai
quyét./.

Noi nhin: ? ’,-—HIEU TRUONG
- S6 GDDT (Phong QLCL) (d¢€ bao céo); o 2211

- Ban Giam hiéu; q o \
- T6 Vian phong; cac to chuyén mon;
- Email cong vu;

- Website trudng;

- Luu: VT.

Pham Trong Sang



PHU LUC
) BANG THONG KE HIEN TRANG HO SO VAN BANG, CHUNG CHI DA CAP
(Mau theo doi noi bo kem theo Ké hoach so 642/KH-THPTTPK ngay 09thdang 10 nam 2026 cia Truwong THPT Tan Phude Khanh)

Niam tét A S6 lwong £ L. £ . X Pi s6 hoa | Pi cap nhat S
STT nghiép Loai ho so (quyén/td) So ngwoi dwoc cap Tinh trang ho so (C6/Chua) | 1én hé théng Ghi chu
S cap phat bang tot
1 2026 nghiép THPT
2 2026 QAuyet d}nh’; danh. §ach
cong nhan tot nghiép
S cap phat bang tot
3 2025 nghiép THPT

Ghi chu: Khi bao cao S—d GDBT, nha truong sir dung mau quy dinh tai Théng t s6 10/2026/TT-BGDDT va mau do S¢ GDDT ban hanh; bang ndy
diing dé Té sé héa VBCC theo déi, tong hop néi bé.
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